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roJI0BH 00JIaCHOY AepKaBHOI aqMiHicTpamii —
KepiBHHKA 00J1aCHOI BilicbKOBO-LMBLILHOT aamMinicTpanii
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IIpo 3aTBepa:KEeHHS BEMOT 0 0Ci0,

AIKi IPETEeHAYIOTH HA 3aHHATTS NOCaaH

Aep:KaBHOI ciryx0u kaTeropii «B»

HPOBIIHOrO creHiajicTa opranizaniiiHoro

Bifxiy anmapaty o6aaepxkaaminicTpamii

Bigmosinwo no crarti 20 3axomy Vkpaimm «IIpo JEPXKABHY CIIyKOy»,
noctaHoBu Kabinety Minictpis Vipainu Bix 25.03.2016 Ne 246 «IIpo 3aTBEpJKEHHS
Iopsinky NMpoBeneHHs KOHKYpPCY Ha 3alHSTTS OCAT TepiKaBHOT CITyK6m», IMopsnxy
BH3HAYCHHA CICLIaNbBHUX BHMOT 1O OCI0, SIKi IPEeTeHAyIOTh Ha 3aifHATTS IOCas
AEPKaBHOI ciryx0u kareropiii «b» i «B», 3aTBepmkeHOro HakazoM HarioHanbHOro
areHTCTBa YKpaiHW 3 NUTaHb AEPKaBHOL ciyx6u Bix 06.04.2016 Ne 72, mocraHoBu
Kabinery Minictpip Vkpainu Bix 29.04.2015 Ne 266 «IIpo 3aTBEPIHKECHHS IepPeiKy
rajry3eiil 3HaHb 1 CHEIiabHOCTEH, 338 SKUMHU 3MiHCHIOETHCS IIiArOTOBKA 3100yBauiB
BHUIIIOI OCBITIDY:

3aTBEPIMTH BUMOTH JI0 OCI0, sKi IPETEeHIYIOTh Ha 3afHATTS MOCAU TePXKaBHOT
ciyx0Oun xareropii «B» nposigHoro cremianicra oprasisamiifzoro BIZIUTY amapary
obnepxaaMiHICTpaIlii, IO JOJAOTHCA.

I'onosa obmacHoi Aep:xaBHOL
aZMiHIiCTpaIii — KEpiBHUK 06IacHOT :
BiiCEKOBO-IIUBLIBHOI aMiHiCTpalil IOI.TAPEY3



3ATBEPJ[)KEHO

Posnopsiokenns ronosu 06macHoi
AepxaaMiHicTpalil — KepiBHEKa 061acHOi
BiIMCBKOBO-IIMBIIHFHOL aaMiHicTparii

06_mpabus 20/96,0. Ne 0F7

BHAMOI'

0 0ci0, AAKi NpeTeHAYI0OTh Ha 3aliHATTS MOCaan AEpP:KaBHOT CITY:KOH
KaTeropii «B» nposigHoro cneniaicra opranizauiiinoro BiagiTy
anapary oOajep:xaaMinicrpamii

L. 3AT’AJIbHI BUMOI'M

OcsiTa BHINIA
Crynise BUImOT OcBiTH | MONOAUMI Gakanasp abo OakanaBp
Crax poboTu He 1IoTpedye

(TpUBaJIiCTh Y pOKax,
y TOMy YHCIi Ha
Imocazax IneBHoi
KaTeropii)

Bononinus moBamu

BilIbHE BOJIOiHHS AEPKaBHOIO MOBOIO

II.

CIIEITIAJIBHI BUMOI'!

3uaHHs
3aKOHOJAaBCTBa

1) Korctutyiis Vkpainu;

2) 3aKOHM YKpaiHu:

«IIpo mepxaBHY CIIy)O0y»;

«IIpo 3anobiragHs KOPYMIii»;

«IIpo MiciieBi AepxaBHi aqMiHICTpalii»;

«lIpo micueBe caMOBpsyBaHHs B YKpaiHi»;

«IIpo BiliCBEKOBO-IIMBIIBHI aaMiHicTpalii»;

«IIpo nocrym no my6iiunoi iHGopMarTiin;

«IIpo 3BepHEHHS rPOMaIIH;

«IIpo 3aXUCT NEePCOHANBHUX JAHUX,

«IIpo ounienns Buagm»;

«IIpo Kabinet MinictpiB Vkpainm»;

«I1po neHTpanbHi OpraHy BUKOHABYOT B,

«IIpo apMiHiCTpaTUBHI OCIyTIY;

«I1Ipo 3acagu 3amobiranss Ta IpoTHAIl JIACKpUMIHAI]
B YKpaiHi»; _

3) bromxkeTrmii Ta ITonaTkoBMit KOmEKCH Vkpainu;

4) yxasu [lpesunenta Ykpainu, nocranosu Ka6inery
MinicTpis YkpaiHu Ta iHIOIi HOPMAaTHBHO-IIPABOBI
aKTH, Ki peTryJIIOITh JisIbHICTH MiCIIeBHX

‘AepKaBHUX aJMiHICTpallilf, CTOCYIOThCS AEPHKABHOT

ciy>0u Ta OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS
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2. | IIpodeciiiHi 3HaHHS 1) ocHOBH palioHATEHOI POGOTH 3 JOKYMEHTAMH, Y

' TOMY YHCIIi, IKi MICTATH Ciry’x00BY iH(opMaIiro;
*2) OCHOBH 3aCTOCYBaHHS] YMHHOTO 3aKOHO/ABCTBA y
chepi iepaxKaBHOI CILy OH, O CTOCY€EThCA MiCIIEBUX
JeprKaBHUX aqMiHiCTpaliii; HOPMAaTUBHOI 0a3y;
3) mpaBHIIa OiJIOBOTO €THKETY;
4) npaBuiIa €THYHOI IOBEMIHKH JIE€PKABHOTO
CITyKOOBIIS;
5) npaBuiIa Ta HOPMH OXOPOHH IIPalli, TEXHIKH
0€3IEKHU Ta IPOTHIIOXKEXHOTO 3aXHCTY

3. | 3uanns cyyacHuX | 1) BMIiHHS KOPHCTYBaTUCE OQiCHUM NAaKeTOM
iHpopMaiHIX Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
TEXHOJIOT1# aITCPHATHBHUM IIAKETOM 1HIINX OQiCHUX TIPOrpam;

2) HaBHYKHK poOOTH 3 iH(MOPMAIiHHO-HOITYKOBUMH
cucTeMaMH B Mepexi Intepuer

4. | SIxicHe BUKOHAHHS 1) BMiHHA DpaIfoBaty 3 iHGOpMaIi€ro;
IIOCTaBJICHHUX 3aBIaHb | 2) Opi€HTAIlid Ha JOCATHEHHS KiHIEBUX Pe3yIIbTATIB;
3) BMIHHS BUPINIyBaTH KOMILIEKCHI 3aB/[aHHS;

4) BMiHHA HaJlaBaTH IPOIIO3HIIil, iX apryMeHTyBaTH
Ta MPE3eHTYBATH

5. | Komanana pobota ta | 1) BMiHHS mpamoBaTyé B KOMaHIi

B3a€EMOIisg .
6. | CnpuitHATTS 3MiH | 1) 3maTHiCTh NpHIiMAaTH 3MiHM Ta 3MiHIOBATHCH,
2) BHKOHYBAaTH IUIaH 3MiH Ta OKPAIaHb
7. | Texuiuai BMiHHS BMIHHS BUKOPHCTOBYBATH KOMII FOTEPHE 0018 IHAHHS
: Ta 0(iCHY TEXHIKY
8. | OcobucricHi 1) BiAITOBiMAIBHICTS;
KOMITETEHIIi1 | 2) cucTeMHicTh;

3) yBaXKHICTb JI0 JieTalleH;

4) HanoNeruBiCTh;

5) iHIIIaTUBHICTE; ‘

6) opi€HTaIlis Ha CAMOPO3BUTOK;

7) BMiHHS IIPAIIOBATH Y CTPECOBUX CUTYAIlisfX

KepiBHEK amapaTy | _ L.M.KAJITHIHA



