JYT'AHCBKA OBJACHA JEPKABHA AI[MIHICTPA]_IIH
JYT'AHCBKA OBJACHA BIMCHKOBO-IIUBLIbHA AMMIHICTPAIIIA

PO3MHOPSIKEHHS

roJIOBH 00J1acHOI Aep:kaBHOl aaMiHicTpanii —
KepiBHAKA 00.1acHOT BilichKoBO-1HBiTbHOT anMiHicTpawil

48 5?/?444&1) M/'f/{ _ m. CeBEpomoHenbK N JSEAL

IIpo 3aTBepaskeHHs BUMOT 10 0Ci0,
AKi NPeTeHIyIOTh HA 3aHHATTA Mocaj
AepKABHOI cliy:0n kaTeropii «B»
yiIpaB/iiHHs 110 po6oTi 3 mepcoHaIom
anapary o0JaaepacaaMinicTpanii

Kepyrounce crarreto 6 3axony Vxpaimm «lIpo Micresi nepKaBHi
amMiHicTpauii», BiNITOBiNHO Do wacTHHM mepmioi cTaTTi 20 3akoHy Vkpaiuu «IIpo
AepkasHy cnyxOy», llopangky BH3HadYeHHS CHEMialbHEX BHMOT A0 ocif, ki
NPCTCHAYIOTh HAa 3aldHATTSA [Ocajg JAepxkaBHOI ciyxOu kKareropiit «B» i «Bw,
3aTBEP/DKEHOro HakasoM HaunioHambHOro areHTCTBa VKpaiHM 3 HHTAaHb JEpKaBHOL
ciyx6u Bin 06.04.2016 Ne 72, 3apeecrpoBanoro B MinictepcTsi foctuuil Vipainu
27.04.2016 3a Ne 647/28777:

1. 3arRepouTan BUMOrH 10 O0cCiO, SKi [IPETEHAYIOTh HA 3alHATTS [mocaj
mepxaBHoi Ciyx6n Kareropil «B» ympawninui mo po6ori 3 mepcoHaloM amapary
obuepkagMiHicTpaIrii (,E[O,[[aIOTLCﬂ)

TOJIOBHOIO  Crewjaiicra  BiiAimy opradizaumii = po6otm 3 Kagpamu
pafinepxajMiHICTpaIlil Ta CTPYKTYPHHX MiAPo3ALniB 00epxaImMinicTpanii;

T'OJIOBHOTO Ta HPOBIAHOTO CIEMiANiCTiB BiAAiny poGOTH 3 KajpaMy amapary.

2. Bu3zHaTi TakuM, IO BTPATHIO YHHHICTH PO3MOPSIKEHHS TONORH 0BGIacHOl
JEPXKaBHOI aaMiHicTpanil — KepiBHAKa 00JACHO] BIHCHKOBO-IMBIIBHOT aaMiHicTparii
Bix 12.12.2016 Ne 754 B 9acTHHi 3aTBEPKEHHS BUMOT 10 0¢i6, gKi IpeTen/yIoTh Ha
3alHATTA TIOC4/lM TONOBHOTO CHeLjaiicTa YNpaBliHHA MO poGoTi 3 HEPCOHATIOM
anapary o0JepxaAMiHICTparIii.

I'onoBa obnacnoi nepxaBHOL
aJMiHicTpalii — KepiBHHUK 00JIacHOI
BIHCBKOBO-IIUBIJILHOT aaMiHicTpanii IO.I'.TAPEY3



3ATBEP/IKEHO

Posnopspkerns ronosu o6aacHol
JAeprxamMiricTparii — KepiBHHKA 06nacHoi
BIHCBKOBO-LUBLIBHOT aaMiHicTpari

18ttt KOV No SEL

BUMOI'

70 0¢if, AKi NPeTeHAYIOTH HA 3aHHATTS NOCATH FOJOBHOIO cHeniazricTa Biayiay
poGoTH 3 KaApaMu anapaTy YHpagBdiHHs 10 PoGoTi 3 mepcoHa oM anapary

obanep:xkaaminicTpanii
KaTeropisa «B»

1. SAT'AJILHI BUMOI'M

1. | Ocrita

BHINTA

CTyniHp BHINOI OCBITH

MOIOMIIHK Gakanasp abo Gakanzasp

2. | Crax pobotm
(TpuBaNMicTh y pOKax,
Yy TOMy 4HCJII Ha
rocaznax IneBHo1
KaTeropii)

He notpedye

3. | Bonomigag MoBamu

BUIbHE BOJIOZiHHS JICPXKABHOIO MOBOIO

I1. CITELIJAJIbHI BUMOT U

1. | 3uanug
3aKOHOJABCTBA

1) Koncrurynia Ykpainu,

2) 3aKOHU YKpaiHu:

«IIpo nepikaBHY cIry)k0y»;

«[Ipo 3anobirasus Kopymii;

«Ilpo Kabinetr Minictpis Yxpaium»;

«IIpo aAMiHICTpaTHBHI MOCITYrH»;

«TTpo 3acaju 3amoGiraHus Ta NPOTHALL
JICKPUMIHAIIT B YKpaiHi»;

«[Ipo ounIieHHs BIaM»;

«[Ipo Micresi AepxarHi agMiHicTpaITin;

«IIpo BiliCEKORO-LIMBLIBHI aIMiHICTpALI;

«IIpo micuere caMOBpsITyBaHHs B YKpaidi»;
«IIpo neHTpanbHi Opraid BUKOHABYOT BIAI»,
«IIpo 3srepHEHHS TpOMAaSTHY;

«IIpo 3axuCT NEPCOHATBEHIX JITAHKXY;

«IIpo moctyn ao mybniynol indopmanii;

3) Konexc 3axoHiB npo nparo YKpainu, bromkeTHHI
ta [loparxoBui KogekcH Ykpainwu, iHmi HOpMaTHBHO-
IIPaBOBi AKTH, IO PETYIIOIOTE IHTAHHS POOOTH 3
KaJpaMH, JePKaBHOI CIIyKOH, MisIbHOCTI
obiepkaaMinicTpartii
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IIpodecitini 3nanns

1) ocHOBH mepkaBHOTO ypaBIIiHHs, NpaBa,
NOJITONOT] Ta pUHKY Tipari;

2) OCHOBH 3aralbHOTO TPYJAOBOIO 3aKOHOIABCTRA Ta
y cepi nepixasHoOi Ciryx0w;

3) OCHOBH KaJIpOBOTO JII0BOJICTBA,

4) npaBuia JilfOBOTO ETHKETY;

5) mpaBmMIIa eTHYHOI TOBEIIHKH IEPKABHOTO
CITyX00BII%;

6) upaBwIa Ta HOPMH OXOPOHH Hpalli, TEXHIKH
Gesnexu, BAPOGHIUO! caHiTapil Ta NPOTHIIOKEKHOTO
3aXUCTY

3HaHHSA CyJaCHHX
iHGopManiiHmxX
TEXHOJIOT1H

1) mocsin pobotu 3 nporpamamu Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) aGo 3 anbrepHaTHBHEMH
obiCHUMH HaKeTaMH, _

2) BMITH KOPUCTYBaTHCA iH(popMaLiiHo-
NOUTYKOBHMH CHCTeMaMH B Mepexi Iutepret

SIkicHe BUKOHaHHS
NOCTABICHHX 3aBIaHb

1) BMiHHS OparFoBaTH 3 iHdopMauieio;
2) opieHTaliis Ha JIOCATHEHHS KiHIIGBHX Pe3yIBbTaTIB,
3) BMIHHS BUPIIYBATU KOMIUIEKCHI 3aBIaHHS,

4) BMiHHS HafaBaTH IPONO3UIlii, IX apI'yMeHTyBaTH

Ta IPE3CHTYBATH

Komanana pobora Ta
B33aEMO/I1%

1) BMiHHA NpaIioBaT B KOMaH/L,
2) BMiHHS eeKTHBHOI KOMYyHIKalil 3 IHITIIMH

CropuiiHATTS 3MiH

37aTHICTB MpUHMaTH 3MiHK Ta Bi)UI0BIAHO pearysartu
Ha HUX

TexHiunil BMIHHS

KOPHCTYBAaTHCS KOMI I0OTEPHUM 00jIaiHAHHIM Ta

_O(ICHOIO TEXHIKOIO

OcobucricHi
KOMIIETeH i1

1) BiANOBIZAABHICTE;

2) CHCTeMHICTD;

3) caMocCTiHHICTE B po6oTi;

4) YBaXKHICTE JIO JeTaNeiH;

5) HaroNermTHBICTD;

6) opieHTalid HA CAMOPO3BHTOK

Kepipnuk amapary

/ LM.KAJIIHTHA




SATBEPIKEHO

PosnopsamxenHs ronosu obaacHol
;[ep)Ka;[MiHiCTpauii' — KepiBHMKA 00macHOT
BiiChKOBO-IIMBIIEHOT agMinicTparii

18 efipted Mi’/z Ne 564

BUMOI'
A0 ocib, AKi NpeTeHayOTH Ha 3aliHSITTH OCAAN I'OJIOBHOIO cneniajgicra
Bmm.ﬂy opranizanii poGoTu 3 KaJpamu paiizepxkaaminicrpaniii Ta CTPYKTYPHHX
nigposniais obaaep:xaaMinicTpanii ynpasainas no podoTi 3 HEePCOHAIOM
anapary oGjaepskagmMiHicTpanii
KaTeropisa «B»

I. 3AI'AJIBHI BUMOI'!

1. | Oceita BHIIIA
Cryninue Buoi ocsiTy | MonoamHii Gakanasp abo Gakanasp
2. | Crax pobotu ‘He IToTpedye

(TpHBAIICTE y pOKaX,
y TOMY YHCI Ha
nmocajax neBHol

KaTeropii)
3. | Boaoninaa MoBamu BLIbHE BOJOIIHHS ACP/KaBHOK MOBOIO
II. CIIELUAJIBHI BUMOI'A
1. | 3HaHHA 1) Koucturynis Yipaitu,
' 3aKOHOIaBCTBA 2) 3akoHH YKpaiHu:
«IIpo mepxaBHy Ccay)0y»;

«IIpo 3anoGiraHHs KOPYIILIii»;

«[po Kabinet MinicTpi Ykpainm»;

«IIpo anMiHiCTpaTUBHI MOCIyrEy,

«[Ipo 3acamu 3anodiragus Ta TPOTHRIL
AUCKpUMIHALIT B YKpaiHin;

«lIpo ounteHns BiaM»,

«IIpo Mmicuesi AepxapHi agMiHicTparii;

«IIpo BICHKOBO-IUBIIBLHI anMiHiCTpaLii»;

«11Ipo MiclieBe CaMOBpPslyBaHHS B VKpaiHi»;

«[1po neHTpanbHi OpraHK BUKOHABYOT BIaAW»;

«ITpo 3BepHEHH: IPOMAIIH»;

«IIpo 3aXHCT IePCOHANBHUX JAHHX»,

«IIpo poctyn no my6miunoi iHGopMariin;

3) Kozexc 3axoHiB npo npaio Ykpainun, BlogxeTamt
ta IlopaTkoBui Kofexkcu YKpainu, iHI HOpMATHBHO-
IPABOBi aKTH, IO PETYIIOOTH IIMTAHHA PoOOTH 3
KaJpaMu, epKaBHOI CITyKOH, ,I[DIJ'IBHOCTI
obnmep)aJiMiHicTparii
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IIpodeciiiai HAHHS

1) ocHOBHU iepKaBHOTO YIpaRIiHES, TIpasa,
IOJIITOJIOTIT T4 PUHKY IIpAIli;

2) OCHOBH 3araJbHOTO TPYJOBOTO 3aKOHONABCTBA Ta
y cepi repxaBHOT CiyxOH;

3) OCHOBH Ka,{pOBOIO AiTOBOACTBA;

4) paBUIIa TI7IOBOTO €THKETY;

5) npaBmia eTHUHO! IOBEIIHKH JIepPKAaBHOTO
cyk00BIIs; |

6) IpaBHITa Ta HOPMH OXOPOHM Opalli, TEXRiKHU
Oe3mexH, BIpOOHUIOI caniTapii Ta IPOTHIIOKEKHOTO
3aXHCTy

3HaHHA CYJacHHX
iH(opMarifiHIX
TEXHOJIOTiH

1) mocBia pobotu 3 mporpamamu Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3 ansTepHaTHBIAME
odiCHUMH NaKeTaMH;

2) BMITH KOpHCTYBaTUCs inopMaliiiHo-
DONTYKOBHMH CHCTEMaMH B Mepexxi Inreprer

SxicHe BUKOHAHHS
MOCTaBIEHHUX 3aBIaHb

1) BMIHHS IpAIOBATH 3 iHpOPMAI€IO;

2) opieHTallis Ha TOCATHEHHS KiHIIEBHX Pe3yJILTATIB;
3) BMiHHS BUPINIyBaTH KOMIUIEKCHI 3aBJaHHS;

4) BMIHA HafaBaTH MIPOIO3UILT, 1X APryMeHTYBaTH
Ta NPE3eHTYBATH

Komannana pobora ta
B32EMOJTIA

1) BMiHHS TIPAIFOBATH B KOMAH/T;
2) BMiHES e()eKTHBHOI KOMYHIKAT] 3 IHIIHMH

CrnpuiHaTTs 3Mig

3MaTHICTh IpHHMAaTH 3MiHHM Ta BiATIOBIgHO pearyBaTH
Ha HHUX

Texwiuni BMiEHS

KOPHCTYBATHCS KOMIT FOTCPHUM O0a/(HAHHAM Ta
O(iCHOI0 TEXHIKO0

OcobucricHi
KOMIEeTe i1

1) BiAIOBIAANEHICTE,

2) CUCTEMHICTE;

3) caMOCTIHHICTE B poboTi;

4) yBaXKHICTE JI0 JeTaNel;

5) HaNONETIMBICTE,

6) opleHTallig HA CAMOPO3BUTOK

Kepisnuk amaparty

LM.KAJITHIHA




3ATBEP/XKEHO

PosnopsmxeHns roaosu obaacHoT
JepxanMiHicTpanii — xepiBHEKA 061acHOT
BiHiCBKOBO-LMBIJIEHOT aJMiHiCTparii

18 tofitisd Mﬁ/, N SEA

BUMOI'H

A0 0ci0, AKI NPeTeHaYIoTL HA 3aliHATTH HOCaAN NpoBiTHOro creniajicTa Bigaiay
po0oTH 2 KaJpaMH anapaTy yNpaBJiHHA 10 poGoTi 3 nepcoHa oM anapary

obagepxkaaMinicTpanii
Kareropis «B»

I. BATAJIbHI BUMOI'1

1. | Ocsira

(TpuBazicTs y pokax,
Yy TOMyY 9HCIi Ha
rnocaaax neBHO1
KaTeropii)

| BHIIA
Crynine Bumof ocBita | Mogomuumil Haxanzasp abo Oaxamasp
2. | Crax poGotH He noTpedye

3. | Bonoaigag MoBaMu

BITbHE BOJIOIIHHS JIEPHKABHOIO MOBOIO

11. CIIELITAJTGHT BUMOT W

1. | 3Hauus
3aKOHOAABCTBA

1) Koncruryuiga Yrpainu,

2) 3aKOHH YKpaiuu:

«IIpo mepxaBHy CIIyk0y»;

«IIpo 3anoOiranas KOpymLiiy;

«IIpo Kabiner MinicTpiB Vkpainm»;

«[Ipo agMiHiCTpaTHUBHI TTOCIY i,

«ITpo 3acanu 3amobiranus Ta IpoTUMIT
OUCKpUMIHAINI B YKpaiHi»;

«IIpo ounnieHHs BiagM»;

«IIpo MmicnieBi feprkaBHi aaMiHicTpaniin;

«IIpo BIHCEKOBO-I{MBIUIBHI amMiHICTpaILiD;

«IIpo MictieBe caMOBpAnyBaHHS B YKpaini»;
«[Ipo LeHTpallbHi OpraHy BUKOHABYOI BIAIA»,
«[1po 3BepHEHHS rPOMAITH»;

«IIpo 3aXUCT NEPCOHANBHUX JAHHXY;

«IIpo mocryn no my6iusoi indopMmaii»;

3) Kozexkc 3akonis npo npamio Ykpainu, bromxernuii
Ta IlomaTkoBuil kogexcu Ykpainwm, inmi HOPMAaTHBHO-
IPaBOBI aKTH, L0 PETYIOIOTH THTAHHA POOOTH 3
KaJpaMH, JICP)KaBHOI CIyKOH, MisTIBHOCTI
obimepxanminicTparii
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Ilpodeciitni 3HanHs

1) OCHOBH IepaBHOTO yHpaBJiHHS, IPaBa,
HOJITONOTI Ta PHHKY Npalli;

2) OCHOBH 3araJlbHOTO TPYJ0BOTO 3aKOHOZABCTBA Ta
y cepi aepikaBHOT CyKOM;

3) OCHOBH KapoOBOTO JiIOBOJCTBA;

4) npaBuia JiNOBOrO €THKETY;

5) IpaBHJIa €THYHOI TOBEAIHKHI ePKaBHOTO
CIyKOO0BIIsE;

6) IIpaBHIIa Ta HOPMH OXOPOHH Ipalli, TEXHIKH
Gesneky, BUPOGHHIO! CaHiTapii Ta IPOTHIIOKEKHOrO
3aXHCTY

3HAHHI CYyYacHUX
iHbOopMarifHux
TEXHOJIOTIH

1) moceizx pobotu 3 nporpamamu Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point) a6o 3 aneTeprarupunmm
O(ICHIMH TIAKETAMH;

2) BMITH KOpPHCTYBaTHCs iHpopMariiino-
IOIIYKOBHMHM CHCTEMaMH B Mepexi [aTepret

AxicHe BUKOHAHHS
MMOCTABJICHUX 3aBIaHb

1) BMiHHS NpatfoBati 3 iHhopMaliiero;
2) opicHTallisd Ha IOCATHEHHs KiHIIEBHX Pe3yIIbTATIB;

KoManana pobota Ta
B3a€MOJ1IA

1) BMIHHS OPAITFOBATH B KOMAHIi;
2) BMiHHS e(eKTHBHOT KOMYHIKAI(] 3 1HITUMH,

CropuiHATTS 3Mil

3MaTHICTh NPUHMATH 3MiHU Ta BiIIOBiqHO pearyBaTH
Ha HUX

Texuiuai BMiHHSA

KOPUCTYBATHCS KOMIT FOTEPHHM OOIaJHaAHHIM Ta
O(iCHO TEXHIKOMO '

Ocobucricui
KOMOeTeHI1

1) BiAMOBIJANBHICTE;

2) CHCTEMHICTB;

3) camocriiiHicTb B poGOTi;

4) yBaxKHICTb O JeTaNeli;

5) HaNONCIIIMBICTE;

6) opieHTaIls HA CAMOPO3BHTOK

KepiBauk anapary

LM.KAJITHIHA




