
СТАРОБІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 
голови районної державної адміністрації

*

02. хЛЛМУШЯ- 2018р. м.Старобільськ № З Я О

Про затвердження технологічних карток адміністративних послуг з питань 
державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та державної 
реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Відповідно до Законів України «Про адміністративні послуги», «Про 
державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про 
державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських 
формувань», Постанови Кабінету Міністрів України «Про державну реєстрацію 
речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» від 25 грудня 2015 р. № 1127 (в 
редакції постанови Кабінету Міністрів України від 23 серпня 2016 р. № 553), 
Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та 
громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи, затвердженого 
наказом Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити такі, що додаються, технологічні картки адміністративних 
послуг з питань державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб- 
підприємців:

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
створення юридичної особи (крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 
року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних 
осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських формувань (крім 
громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації змін 
до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських 
формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім 
змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розмір часток у статутному 
капіталі чи склад учасників товариства з обмеженою відповідальністю або 
товариства з додатковою відповідальністю;

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації змін 
до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри часток у статутному 
капіталі чи склад учасників товариства з обмеженою відповідальністю або 
товариства з додатковою відповідальністю;



технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім 
громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі 
власного установчого документа (крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
рішення про виділ юридичної особи (крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім 
громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) 
юридичної особи (крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського 
формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського 
формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського 
формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи 
(крім громадського формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського 
формування);

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
фізичної особи підприємцем;

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
включення відомостей про фізичну особу -  підприємця, зареєстровану до 01 
липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських формувань;

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
змін до відомостей про фізичну особу -  підприємця, що містяться в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та 
громадських формувань;

технологічна картка адміністративної послуги з державної реєстрації 
припинення підприємницької діяльності фізичної особи -  підприємця за її 
рішенням;



технологічна картка адміністративної послуги з видачі витягу з Єдиного
державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та
громадських формувань;

технологічна картка адміністративної послуги з видачі документів, що
містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, громадського
формування, що не має статусу юридичної особи, фізичної особи -  підприємця.

*

2. Затвердити такі, що додаються, технологічні картки адміністративних 
послуг з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх 
обтяжень:

технологічна картка адміністративної послуги державної реєстрації права 
власності на нерухоме майно;

технологічна картка адміністративної послуги державної реєстрації 
іншого речового права на нерухоме майно;

технологічна картка адміністративної послуги внесення змін до записів 
до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною 
відомостей про нерухоме майно, право власності та суб’єкта цього права, інші 
речові права та суб’єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та 
суб’єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб’єкта цих прав, що 
містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не 
пов’язані з проведенням державної реєстрації прав;

технологічна картка адміністративної послуги несення змін до записів до 
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з допущенням 
технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно;

технологічна картка адміністративної послуги з внесення змін до записів 
до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку з 
допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на 
нерухоме майно;

технологічна картка адміністративної послуги взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна;

технологічна картка адміністративної послуги внесення записів про 
скасування державної реєстрації прав, скасування рішення державного 
реєстратора та скасування записів Державного реєстру речових прав.

технологічна картка адміністративної послуги державної реєстрації 
обтяжень речових прав, іпотеки на нерухоме майно;

технологічна картка адміністративної послуги надання інформаційної 
довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

3. Д^нгрОль за виконанням цього розпорядження покласти на 
засту^йКа толовиріа*ідержадміністрації Григоренко О.О.

Голова : ^  А.1 Гаркавий



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ШМШНЛ2.018 року № .

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію,_ріиіення)

Строки виконання етапів 
(дію, рішення)

Е Прийом за о п и с о м  

документів, які подаються для 
проведення державної 
реєстрації створення 
юридичної особи

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

В день надходження 
документів

2. Видача (надсилання 
поштовим відправленням) 
заявнику копії опису, за яким 
приймаються документи, що 
подаються для проведення 
державної реєстрації 
створення юридичної особи, 3 
відміткою про дату 
надходження документів

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадм ін істрації

В день надходження 
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній 
формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

В день надходження 
документів

4. Внесення копій документів 
в електронній формі до 
Єдиного державног о реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

В день надходження 
документів

5. Перевірка документів на 
наявність підстав для 
зупинення їх розгляду та на 
наявність підстав для відмови 
в державній реєстрації

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 

документів, поданих 
для державної 

реєстрації, крім 
вихідних та 

святкових днів.
6. У разі наявності підстав для 
зупинення роз і . і я ду 
документів за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день зупинення 
розгляд)' документів



зупинення розгляду 
документів із зазначенням 
строку та виключного 
переліку підстав для його 
зупинення, рішення суб’єкта 
державної реєстрації про 
зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів

■ *

7. У випадку зупинення 
розгляду документів, 
документи, т о  потребують 
усунення підстав для 
зупинення розгляду 
документів повертаються 
(видаються, надсилаються 
поштовим відправленням) 
заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного робочого 
ДНЯ 3 дня 
надходження від 
заявника заяви про їх 
повернення за 
описом, сформованим 
за допомогою 
програмних засобів 
ведення Єдиного 
державного реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєс тру 
формування повідомлення про 
відмову у державній 
реєстрації із зазначенням 
виключного переліку підстав 
для відмови та рішення 
суб’єкта державної реєс трації 
про відмову у державній 
реєстрації, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадм і н і с грації

У день відмови у 
державній реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані 
для державної реєстрації 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику за 
описом, сформованим за 
допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадм і н істрації

Не пізніше 
наступного робочого 

дня з дня 
надходження від 

заявника заяви про їх 
повернення.

10. За відсутності підстав для
ЗуП И Н еН Н Я  р о 3 І'Л я д у

документів та/або відмови в

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської

Протягом 24 годин 
після надходження 

документів, поданих



державній реєстрації -  
проведення реєстраційної дії 
шляхом внесення відповідного 
запису до Єдиного 
державного реєстру

райдержадміністрації для державної 
реєстрації, крім 

вихідних та 
святкових днів,

11. Формування та 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів 
результатів надання 
адміністративних послуг

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

12. Видача за бажанням 
заявника виписки з Єдиного 
державного реєстру у 
паперовій формі за 
результатами проведеної 
реєстраційної дії (у разі 
подання заяви про державну 
реєстрацію у паперовій формі)

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

У день звернення 
заявника

13. Передача документів 
поданих заявником для 
державної реєстрації суб'єкту 
державної реєстрації, що 
відповідає за формування та 
зберігання реєстраційних 
справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг 
Старобільської 

райдержадміністрації

Протягом трьох 
робочих днів 3 дня 
прийняття рішення 

про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
ОЛ л а м 18 року №

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 
липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських формувань (крім

громадського форму вання)

Етапи опрацювання заяви про надання 
адл і ін істративн о ї послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації включення 
відомостей про юридичну особу 
до Єдиного державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

2. Видача (надсилання поштовим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
докумен ти, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
включення відомостей про 
юридичну особу до Єдиного 
державного реєстру, з відміткою 
про дату надходження 
документів

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобі;і ьської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н іс грації

В день надходження 
документів

4. Внесення копій документів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації

В день надходження 
документів

5. Перевірка документів на 
наявність підстав для зупинення 
їх розгляду та на наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

6. разі наявності підстав для 
зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстру формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день зупинення
розгляду
документів



зазначенням строку та 
виключного переліку підстав 
для його зупинення, рішення 
суб’єкта державної реєстрації 
про зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на поріалі 
електронних сервісів
7. випадку зупинення розгляду 
документів, документи, що 
потребують усунення підстав для 
зупинення розгляду документів 
п о ве рта ютьс я (в и д а ют ьс я, 
надсилаються поштовим 
відправленням)заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
ад м і н і страти в н их 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня 3 дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення за 
описом,
сформованим за 
допомогою 
програмних засобів 
ведення Єдиного 
державного реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про 
відмову у державній реєстрації із 
зазначенням виключного 
переліку підстав для відмови та 
рішення суб’єкта державної 
реєстрації про відмову у 
державній реєстрації, що за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день відмови у
державній
реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані для 
державної реєс трації 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику за 
описом, сформованим за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня з дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення.

10. відсутності підстав для 
зупинення розгляду документів 
та/або відмови в державній 
реєстрації -  проведення 
реєстраційної дії шляхом 
внесення відповідного запису до 
Єдиного державного реєстру

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів.



11. Формування та 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів виписки, 
результатів надання 
адміністративних послуг

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

12. Видача за бажанням заявника 
виписки з Єдиного державного 
реєстру у паперовій формі за 
результатами проведеної 
реєстраційної дії (у разі подання 
заяви про державну реєстрацію у 
паперовій формі)

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації

У день звернення 
заявника

%

13. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб’єкту державної 
реєстрації, т о  відповідає за 
формування та зберігання 
реєстраційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н і сграції

Протягом трьох 
робочих Д Н І В  3 дня 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

01 шпиЛ 018 року № ЗРР '

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному 
державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських 

формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, крім змін до 
відомостей про розмір статутного капіталу, розмір часток у статутному капіталі чи 

склад учасників товариства з обмеженою відповідальністю або товариства з
додатковою відповідальністю

Етапи опрацювання заяви про надання 
адміністративної послуги

Відповідальна
осода

Vтру'кту'рниіі підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації змін до 
відомостей про юридичну особу

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації

В день надходження 
документів

2. Видача (надсилання пош товим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
документи, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
фізичної особи -  підприємця. 3 
відмі ткою про дату надходження 
документів для проведення 
державної реєстрації змін до 
відомостей про юридичну особу.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

4. Внесення копій документів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстр)

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації 

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

5. Перевірка докумен ті в на 
наявність підстав для зупинення 
розгляду документів та наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,



6. У разі наявності підстав для 
зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстру формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із 
зазначенням строку та 
виключного переліку підстав 
для його зупинення, рішення 
суб’єкта державної реєстрації 
про зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день зупинення
розгляду
документів

7. У випадку зупинення розгляду 
документів, документи, ІЦО 
потребують усунення підстав для 
зупинення розгляду документів 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням)заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого Д Н Я  3  дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення за 
описом.
сформованим за 
допомогою 
програмних засобів 
ведення Єдиного 
державного реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про 
відмову у державній реєстрації із 
зазначенням виключного 
переліку підстав для відмови та 
рішення суб’єкта державної 
реєстрації про відмову у 
державній реєстрації, що за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день відмови у
державній
реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані для 
державної реєстрації (крім 
документа про сплату 
адміністративного збору) 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику за

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня з дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення.



описом, сформованим за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру
10. За відсутності підстав для 
зупинення розгляду документів 
та/або відмови в державній 
реєстрації -  проведення 
реєстраційної дії шляхом 
внесення відповідного запису до 
Єдиного державного реєстру

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин, 
а у випадку 
скорочення термінів 
протягом 6 годин та 
2 годин після 
надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

11. Формування та 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів виписки, 
результатів надання 
адміністративних послуг

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

12. Видача за бажанням заявника 
виписки з Єдиного державного 
реєстру у паперовій формі за 
результатами проведеної 
реєстраційної дії (у разі подання 
заяви про держави) реєстрацію у 
паперовій формі)

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 
послуг Старобільської 
райдержадміністрації

У день звернення 
заявника

13. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб’єкту державної 
реєстрації, що відповідає за 
формування та зберігання 
реєстраційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н і страції

Протягом трьох 
робочих Д Н І В  3  дня 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
ОА, МлліиШ) 18 року № ЗЛО

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги: 

з державної реєстрації змін до відомостей про розмір статутного капіталу, розміри 
часток у статутному капіталі чи склад учасників товариства з обмеженою  

відповідальністю або товариства з додатковою відповідальністю

Етапи опрацювання заяви про надання 
адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Адміністратор

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації змін до 
відомостей про юридичну особу

Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

2. Видача (надсилання поштовим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
документи, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
фізичної особи -  підприємця, 3 
відміткою про дату надходження 
документів для проведення 
державної реєстрації змін до 
відомостей про юридичну особу.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
ран д ержад м і н і страції

В день надходження 
документів

4. Внесення копій докумен тів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

5. Перевірка документів на 
наявність підстав для зупинення 
розгляду документів та наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів.

6. У разі наявності підстав для 
зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день зупинення
розгляду
документів



державного реєстру формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із 
зазначенням строку та 
виключного переліку підстав 
для його зупинення, рішення 
суб’єкта державної реєстрації 
про зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів
7. У випадку зупинення розгляду 
документів, документи, що 
потребують усунення підстав для 
зупинення розгляду документів 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням)заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого Д Н Я  3  дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення за 
описом,
сформованим за 
допомогою 
програмних засобів 
ведення Єдиного 
державного реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про 
відмову у державній реєстрації із 
зазначенням виключного 
переліку підстав для відмови та 
рішення суб’єкта державної 
реєстрації про відмову у 
державній реєстрації, що за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадм ін істрації

У день відмови у
державній
реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані для 
державної реєстрації (крім 
документа про сплату 
адміністративного збору) 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику за 
описом, сформованим за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня з дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення.



10. За відсутності підстав для 
зупинення розгляду документів 
та/або відмови в державній 
реєстрації -  проведення 
реєстраційної дії шляхом 
внесення відповідного запису до 
Єдиного державного реєстру

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин, 
а у випадку 
скорочення термінів 
протягом 6 годин та 
2 годин після 
надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

11. Формування га 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів виписки, 
результатів надання 
адміністративних послуг

Державний
реєстратор

У день державної 
реєстрації

12. Видача(надсилання 
поштовим відправленням з 
описом вкладення) виписки з 
Єдиного державного реєстру 
заявнику, товариству, особам,які 
були зазначені у цьому реєстрі як 
учасники товариства до 
проведення реєстраційної дії, та 
особам, які зазначені у цьому 
реєстрі як учасники товариства 
після проведення реєстраційної 
дії. Якщо відома електронна 
пошта осіб, яким надсилається ця 
виписка, додатково надсилається 
копія виписки зазначеним 
особам електронною поштою.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

13. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб’єк ту державної 
реєстрації, що відповідає за 
формування та зберігання 
реєстраційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

п осл уг Є тароб іл ьс ької 
райдержадміністрації

Протягом трьох 
робочих днів з дня 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
ШмшМО 18 року № ЗАО

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного
статуту (крім громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації переходу 
юридичної особи на діяльність 
на підставі модельного статуту

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

2. Видача (надсилання поштовим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
документи, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
переходу юридичної особи на 
діяльність на підставі 
модельного статуту, з відміткою 
про дату надходження 
документів для проведення 
державної реєстрації фізичної 
особи -  підприємця.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н і страції

В день
надходження
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н і страції

В день
надходження
документів

4. Внесення копій документів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

5. Перевірка документів на 
наявність підстав для зупинення 
розгляду документів та наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

6. У разі наявності підстав для Державний Відділ державної У день зупинення



зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстру формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із 
зазначенням строку та 
виключного переліку підстав 
для його зупинення, рішення 
суб’єкта державної реєстрації 
про зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів

реєстратор реєстрації
Старобільської

райдержадміністрації

розгляду
документів

%

7. У випадку зупинення розгляду 
документів, документи, ІЦО 
потребують усунення підстав для 
зупинення розгляду документів 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послугСтаробільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня 3 дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення за 
описом,
сформованим за
допомогою
програмних
засобів ведення
Єдиного
державного
реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про 
відмову у державній реєстрації із 
зазначенням виключного 
переліку підстав для відмови та 
рішення суб’єкта державної 
реєстрації про відмову у 
державній реєстрації, що за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру розміщується на портаті 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадм ін істрації

У день відмови у
державній
реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані для 
державної реєстрації 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику за 
описом, сформованим за

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадм і н істрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня з дня 
надходження від 
заявника заяви про 
їх повернення.



допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру
10. За відсутності підстав для 
зупинення розгляду документів 
та/або відмови в державній 
реєстрації -  проведення 
реєстраційної дії шляхом 
внесення відповідного запису до 
Єдиного державного реєстру

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, , 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

11. Формування та 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів виписки, 
результатів надання 
адміністративних послуг

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

12. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб’єкту державної 
реєстрації, що відповідає за 
формування та зберігання 
реєс траційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом трьох 
робочих Д Н І В  3  дня 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
Ш Ш К Ш  8 року № „

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи (крім громадського
формування)

Ет апи опрацю вання >аяви про надання  
адм ін іст рат ивної послуси

Відповідальна осада ( 'т рукт урниіі підрозділ, 
відповідальний  за ет ап  

(дію. р іш ення)

С т роки виконання ет апів  
(дію. р іш ення)

1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д ля  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  р іш ен н я  про 
п р и п и н ен н я  ю р и д и ч н о ї  особи

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
ад м ін іс т р а т и в н и х  

послуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д м  і 11 іс грації

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д а ч а ( н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  з а я в н и к у  коп ії  
опису ,  за  як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н ти ,  щ о  п о д а ю ть ся  д ля  
п р оведен н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  
р іш ення  про  п р и п и н е н н я  ю р и д и ч н о ї  
особи ,  з в ід м ітк о ю  про дату  
н ад х о д ж ен н я  д о к у м е н т ів

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
ад м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го т о в л е н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
еле к т р о н н ій  ф о р м і

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з н ад ан н я  
ад м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї  

В ідділ з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

4. [Знесення коп ій  д о к у м е н т ів  в 
еле к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у

А д м ін іс тр ат о р В де н ь  н а д х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
в ідсутн ість  п ід став  д ля  з у п и н е н н я  їх 
ро згляду  та  н аявн ість  п ід став  для 
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д ер ж ад м ін іст  рац ії

П р о тяго м  24 годин  
після н а д х о д ж ен н я  
док у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  
св я тк о в и х  днів ,

6. У разі н ая вн ост і  п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м ле н н я  
про зу п и н е н н я  р о згл я д у  
д о к у м е н т ів  із з а зн а ч е н н я м  строку та  
ви к л ю ч н о го  переліку п ід став  для  
його зуп и н е н н я ,  р іш е н н я  су б ’єкта 
д е р ж а в н о ї  реєс трації про зу пипення 
розгляду  доку м ентів ,  що за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о

Д е р ж а в н и й
реєстратор

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С гар о б іл ьс ьк о ї  
рай д е р ж а д м  і 11 іс грації

У д е н ь  зу п и н е н ня  
розг л яд у  д о к у м е н  тів



реєстру  р о з м і т и т ь с я  на портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У ви п адк у  з у п и н е н н я  ро згл яд у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и .  ЩО 
п о тр е б у ю т ь  у су н е н н я  п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о зг л я д )  д о к у м е н т ів  
п о в е р га ю ть ся  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в і д  п ра в л е н н я м ) зая в н и ку

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
наступного  
р о б о ч о го  дня  з дня  
н а д х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про 
їх п оверн ен н я  за 
о п и сом ,
с ф о р м о в а н и м  за  
д о п о м о г о ю  
пр о гр ам н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У разі наявн ост і  п ідстав  для  
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о гр ам н и х  
засоб ів  ведення  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р еєс тр )  ф о р м )  ванпя 
п о в ід о м ле н н я  про В І Д М О В )  у 
д е р ж а вн ій  р е є с т р а ц і ї  із за зн ач ен н я м  
ви к л ю ч н о го  п ерел ік у  п ід став  для 
в ідм ови  та  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д  м і 11 істра ції

У де н ь  в ідм ови  у
д ер ж авн ій
р еєс тр а ц ії

9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н  ти, п одан і для  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п овер  гаються 
(ви д аю ть ся ,  н ад си л а ю тьс я  
п о ш то ви м  в ід п р а в л е н н я м )  з а яв н и к у  
за оп и со м ,  с ф о р м о в а н и м  за 
допом ог ою  п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру
10. За в ідсутност і  підс тав для 
з у п и н е н ня  ро згл яд у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
р е єс т р а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  в н есен н я  
в ід п о в ід н о го  за п и с у  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

послуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д м  і 11 істрації

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н аступ н ого  
ро б о ч о го  дня з дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про 
їх  повернення .

П ротягом  24 годин 
після н ад х о д ж ен н я  
д ок у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  та 
св ятк о ви х  днів ,

1 1. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
р езультат ів  над ан н я  
ад м ін іст р ати в н и х  гюсл) г

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У де н ь  д е р ж а в н о ї  
р еєстрац ії

12. П е р е д а ч а  д о к ) м е н т ів  п о д а н и х  
і заявн и к о м  для д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б 'є к т )  д е р ж а в н о ї  рс< с і рації,  що 
в ідпов ід ає  за ф о р м х в а н н я  та 
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс тр ат о р Відділ з надання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С та робіл  ьсь кої 
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

1 Іротягом  тр ь о х  
р о боч и х  дн ів  3 дня 
п ри й н яття  р іш ен н я  
про  д е р ж а в н у  
р еєстрац ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
н а д а н н я  а д м і н і с т р а т и в н о ї  п о с л у г и :

Державна реєс трація рішення про виділ юридичної особи (крім громадського
формування)

Етапи опраі{Ювання заяви про 
надання адмініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, ріш ення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т і в ,  
як і  п о д а ю т ь с я  д л я  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  р іш е н н я  
пр о  ви д іл  ю р и д и ч н о ї  о с о б и

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т і в

2. В и д а ч а  ( н а д с и л а н н я  п о ш т о в и м  
в і д п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  к о п і ї  
о п и с у ,  за  я к и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н т и ,  щ о  п о д а ю т ь с я  д л я  
п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  
р іш е н н я  п ро  ви д іл  ю р и д и ч н о ї  
о с о б и ,  з в ід м іт к о ю  п р о  д а т у  
н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т і в

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

і ю  с л у і1 Є 1та  р о б  і л ьс ь ко ї 
ра  й д е р ж а д м  і 11 іс тра  і ц ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів

3. В и г о т о в л е н н я  к оп ій  
д о к у м е н т і в  в е л е к т р о н н ій  ф о р м і

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т і в

4. В н е с е н н я  к о п ій  д о к у м е н т і в  в 
е л е к т р о н н ій  ф о р м і  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

пос л у і1 С т а р о б  і л ьс ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т і в  на 
н а я в н іс т ь  п ід с т а в  д л я  з у п и н е н н я  
р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  та  н а я в н іс т ь  
п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  в д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра  й д е р ж а д м  і 11 і с т р а  ції

П р о т я г о м  2 4  го д и н  
п іс л я  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів ,  п о д а н и х  
д л я  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  крім  
в и х ід н и х  та  
с в я т к о в и х  д н ів ,

6. У  раз і  н а я в н о с т і  п ід с т а в  д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  
за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р } 1 ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м л е н н я  п р о  з у п и н е н н я  
р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  із 
з а з н а ч е н н я м  с т р о к у  та  
в и к л ю ч н о г о  п е р е л ік у  п ід с т а в

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
, р е є с т р а ц і ї  
С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р ай  д е р ж а д м  і 11 іс тра  ції

У  д е н ь  з у п и н е н н я  
р о з г л я д у  д о к у м е н т і в



д л я  й о го  з у п и н е н н я ,  р іш е н н я  
с у б ’є к т а  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  
про  з у п и н е н н я  р о з г л я д у  
д о к у м е н т ів ,  щ о  за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  з а с о б ів  в е д е н н я  
Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  
р о з м іщ у є т ь с я  на п о р т а л і  
е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

*

7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  р о з г л я д у  
д о к у м е н т ів ,  д о к у м е н т  и, щ о  
п о т р е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід с т а в  д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  
п о в е р т а ю т ь с я  ( в и д а ю т ь с я ,  
н а д с и л а ю т ь с я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

Н е п ізн іш е  
н а с т у п н о г о  р о б о ч о г о  
д н я  з д н я  
н а д х о д ж е н н я  від  
з а я в н и к а  з а я в и  п р о  їх  
п о в е р н е н н я  за  
о п и с о м .
с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

8. У раз і  н а я в н о с т і  п ід с т а в  д л я  
в ід м о в и  за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  з а с о б ів  в е д е н н я  
Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  
ф о р м у  в а н н я  п о в ід о м л е н н я  про  
в ід м о в у  у д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї  із 
з а з н а н е н н я м  вик,1ію ч п о г о  
п е р е л ік у  п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  та 
р іш е н н я  с у б ’є к т а  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  п р о  в ід м о в у  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї ,  щ о  за  
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о з м іщ у є т ь с я  па п о р та л і  
е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

У д е н ь  в ід м о в и  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї

9. У  разі в ід м о в и  у д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї  д о к у м е н т и ,  п о д а н і  д л я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  
п о в е р т а ю т ь с я  ( в и д а ю т ь с я ,  
н а д с и л а ю т ь с я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  за 
о п и с о м ,  с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р е є с т р у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б і л ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра  й д е р ж а д м  і н і с г р а ц і ї

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї

Н е  п із н іш е  
н а с т у п н о г о  р о б о ч о г о  
д н я  3 д н я  
н а д х о д ж е н н я  від  
з а я в н и к а  за я в и  п ро  їх  
п о в е р н е н н я .

10. За в ід с у т н о с т і  п ід е  тав д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  
т а /а б о  в ід м о в и  в д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї  -  п р о в е д е н н я  
р е є с т р а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  
в н е с е н н я  в ід п о в ід н о г о  з а п и с у  д о  
Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

1 Ір о т я г о м  24 го д и н  
п ісля  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів ,  п о д а н и х  
д л я  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  кр ім  
в и х ід н и х  та 
с в я т к о в и х  д н ів .

1 1. Ф о р м у в а н н я  та  
о п р и л ю д н е н н я  на п о р т а л і

У д е н ь  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї



е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів  р е з у л ь т а т ів  
н а д а н н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г

С т а р о б іл ь с ь к о ї
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

12. П е р е д а ч а  д о к у м е н т і в  п о д а н и х  
з а я в н и к о м  д л я  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  с у б ' є к т у  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  щ о  в ід п о в ід а є  за 
ф о р м у в а н н я  т а  з б е р іг а н н я  
р е є с т р а ц ій н и х  с п р а в

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

П р о т я г о м  т р ь о х  
р о б о ч и х  д н ів  з д н я  
п р и й н я т т я  р іш е н н я  
п р о  д е р ж а в н у  
р е є с т р а ц ію



Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
ОЛММІИЛ20\% року №З М )

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, 
ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

ЗАТВЕРДЖЕНО

Етапи опрацювання заяви про надання 
адмініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

А д м ін іс тр ат о р

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію ,ріш ення)

Строки виконання  
етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  за о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д л я  п ро ве д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  з м ін и  ск л ад у  
ком іс і ї  з п р и п и н е н н я  (к о м іс і ї  3 
р еорган ізац і ї ,  л ік в ід а ц ій н о ї  комісії) ,  
голови  ком іс і ї  аб о  л ік в ід а то р а

В ідділ  з надання  
ад м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів

2. В и д ач а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  коп ії  
опису ,  за  як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н ти ,  щ о  п о д а ю т ь с я  д ля  
п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  з 
в ід м ітк о ю  про д а т у  н а д х о д ж е н н я  
до к у м ен т ів

А д м ін іс тр ат о р

А д м ін іс тр ат о р

Відділ  з падання 
ад м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів

3. В и го то в ле н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
еле к т р о н н ій  ф орм і

Відділ з н адання 
адм  і н істрати  вн их 

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

4. В н е се н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р Відділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п ослуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і 11 ic i рац і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П ер е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
наявн ість  п ід став  для  зу п и н е н н я  їх  
р о згляду  т а  н ая вн іс ть  п ід став  д ля  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
реєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годи н  
після н а д х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
вих ід них  та  с в я т к о в и х  
днів ,

6. У  разі наявн ост і  п ідстав  для  
зу п и н е н ня  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м ле н н я  
про  зу п и н е н н я  р о зг л я д у  
д о к у м е н т ів  із з а зн а ч е н н я м  с т р о к у  та  
в и к л ю ч н о го  перелік}  п ід став  для 
його  зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  зу п и н е н н я  
розгляду  д о к у м е н т ів ,  що за

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  Д ерж авно ї 
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і ніс грації

У д е н ь  зу п и н е н н я  
р о згляду  д о к у м ен т ів



д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть с я  на  портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  р о згл я д у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  щ о  
п о тр е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід став  для  
зуп и н ен ня  розгляду д о к у м е н т ів  
п о в е р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс т р а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

по сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  ініс грації

Н е п ізн іш е 
н ас ту п н о го  ро б о ч о го  
дня 3 дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
за явн и к а  заяви  п ро  їх  
п о в е р н ен н я  за  
о п и с о м ,с ф о р м о в а н и м  
за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі наявн ост і  п ід став  для  
в ідм ови  за д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  
засоб ів  ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  р еєс тр у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про  в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї  із за зн ач ен н я м  
в и к л ю ч н о г о  п ер е л ік у  п ід став  для  
в ідм ови  та  р іш е н н я  с у б ’єк та  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п р о  в ід м о в у  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
ел е к т р о н н и х  серв іс ів

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  д е н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї

9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  п одан і для 
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п о в е р та ю т ь с я  
(ви д а ю ть ся ,  н ад си л а ю ть с я  
п о ш то ви м  в ід п р а в л е н н я м )  за яв н и к у  
за о п и сом , с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о боч ого  
д н я  3 дня  
н ад х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про їх  
повернення .

10. З а  в ідсутност і  п ід став  для  
з у п и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  -  п р о в е д е н н я  
р е єс т р а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  в н есен н я  
в ідп ов ід н ого  за п и с у  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин 
після н а д х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів ,  п од а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  та  св я тк о в и х  
днів .

11. Ф о р м у в а н н я  та о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
р езультат ів  над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о сл у г

Д ер ж ав н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. П ер е д а ч а  доку м ен т ів  п о д а н и х  
заявн и к о м  д ля  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
суб 'єкту  д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  що 
в ідпов ід ає  за ф о р м у в а н н я  та 
зб ер іга нн я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

послуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  тр ь о х  
р о б о ч и х  дн ів  з дня  
прийняття  р іш ен н я  
про д е р ж а в н у  
реєс тр а ц ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
ОА 18 року оіО »

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім
громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про  
падання адм ініст рат ивної послуги

Відповідапьна
особа

А д м ін іс тр ат о р

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. П ри й ом  за о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д л я  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п р и п и н ен н я  
ю р и д и ч н о ї  о с о б и  в резу ль та т і  її 
л ік в ід ац ії

В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д ач а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  з а я в н и к у  к оп ії  
оп и су ,  за яким  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н ти ,  щ о  п о д а ю ть ся  для  
п ро ве д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  
п р и п и н е н н я  ю р и д и ч н о ї  о с о б и  в 
результат і  ї ї  л ік в ід ац ії ,  з в ід м ітк о ю  
про д а ту  н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т ів  
д ля  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  ф із и ч н о ї  осо б и  -  
п ід приєм ця .

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
адм  і 11 і страти  вп их послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

3. В и г о то в л е н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
е л е к т р о н н ій  ф орм і

А д м ін іс т р а т о р В ідділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

4. В н е се н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел ектр о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
н аявн ість  п ід став  для з у п и н е н н я  їх 
ро згл яд у  та  на н ая вн іс ть  п ідстав  
для  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

Відділ д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  24 годин 
п ісля н ад х о д ж ен н я  
д ок у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  
св я тк о в и х  дн ів ,

6. У разі наявн ос  ті п ідстав  для  
з у п и н е н ня  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  
про зу п и н е н н я  розгляду  
доку м ентів  із з а зн а ч е н н я м  ст р о к у  та 
в и к л ю ч н о го  переліку п ідстав  для 
його зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  зу п и н е н н я  
р озгляду  д о к у м е н т ів



д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  про зу п и н е н ня  
розгляду  д о к у м е н т ів ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
р еєс тр у  р о зм іщ у єт ь с я  на  портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У  ви п а д к у  зу п и н е н н я  р о згляду  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  що 
п о тр е б у ю т ь  у су н е н н я  п ід став  для  
з у п и н е н ня  розгляду  д о к у м е н т ів  
п о в е р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з падання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е , 
н аступ н ого  р о б о ч о го  
д ня  з дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
заявн и к а  заяви  про 
їх п оверн ен н я  за 
описом ,
с ф о р м о в а н и м  за  
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У разі наявност і  п ід став  для  
в ідм ови  за д о п о м о г о ю  прог р ам н и х  
засоб ів  ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї  із з а зн ач ен н ям  
в и к л ю ч н о г о  п ер е л ік у  п ід став  для  
в ідм ови  та р іш ен н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  про в ід м о ву  у 
д е р ж а вн ій  реєстрац ії ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іш у єт ь с я  на портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

ра й д е р ж а д м  і н іс грації

У д е н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії

9. У разі в ідм ови  \ д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подані для  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п о в е р таю т ь с я  
(ви д аю ть ся ,  н ад си л а ю тьс я  
п о ш то в и м  в ід п р а в л е н н я м )  з а яв н и к у  
за оп и со м ,  с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з надання  
адм  і н іс і ра ги в них послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
нас ід п ного  ро б о ч о го  
д ня  3 дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про 
їх повернення .

10. За  в ідсутност і п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
р еєс тр а ц ій н о ї  д і ї  ш л ях о м  внесення  
в ід п о в ід н о го  запис}' д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  24  годин  
після н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  
с в я т к о в и х  днів ,

1 1. Ф о р м у в а н н я  та о п р и л ю д н е н н я  
н а  порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
в иписки ,  р езу ль та т ів  н адання 
ад міні страти  в них послуг  
12. І Іередача д о к у м е н т ів  п одан и х  
заявн и к о м  для  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б 'є к т у  д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  щ о 
в ідповідає  за ф о р м у в а н н я  та 
зб ер іга н н я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

А д м ін іс тр ат о р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Відділ  з надання 
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  де н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

І Іротягом тр ь о х  
ро б о ч и х  дн ів  3 дня  
при й н яття  р іш ен н я  
про д е р ж а в н у  
реєс тр а ц ію
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративЦої послуги:

Державна реєстрація притінення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім
громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про  
падання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

А д м ін іс тр ат о р

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
\ .  П р и й о м  за о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
по д а ю ть ся  д л я  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  п р и п и н е н н я  ю р и д и ч н о ї  
особ и  в р езультат і  ї ї  р ео р г а н іза ц і ї

Відділ  з надання 
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В де н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д а ч а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  к оп ії  опису ,  
за  яким  п р и й м а ю т ь с я  д о к у м е н т и ,  що 
по д а ю ть ся  д л я  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
реєс тр а ц ії  п р и п и н е н н я  ю р и д и ч н о ї  
особи  в результат і  ї ї  р ео р ган ізац і ї ,  з 
в ідм ітк ою  про д а ту  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів  д ля  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
реєс тр а ц ії  ф із и ч н о ї  о со б и  -  
п ід п ри єм ц я .

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н адання  
адм  і 11 іс гра ги вних  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го то в л е н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел ектр о н н ій  ф орм і

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м  і н істрац ії

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

4. В несен н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр ат о р Відділ  з надання 
адм  і н і с тр ати  вп их послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на н ая вн ість  
п ідстав  д ля  з у п и н е н н я  їх  р о зг л я д у  та  
на н аявн ість  п ід став  для  в ідм ови  в 
д е р ж а впій реє с грації

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

ра й д е р ж а д м  і 11 істрац ії

П ротягом  24 годи н  
п ісля н а д х о д ж е н н я  

док у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для  д е р ж а в н о ї  

реєстрац ії ,  крім  
ви х ід н и х  та  

св я тк о в и х  дн ів ,
6. У разі наявн ост і  п ід став  для  
зу п и н ен н я  розгляду  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о гр ам н и х  засобів 
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  реєстру  
ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  про 
зу п и н е н ня  розгляду д о к у м е н т ів  із 
з а зн ач ен н ям  строку та  в и к л ю ч н о г о  
п ерел ік у  п ід став  для  його зуп и н е н н я ,  
р іш ення  с у б ’єк та  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  про зу п и н е н н я  розгляду

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С тар о б іл  ьсько ї 

ра й д е р ж а д  ,\ іі н і сгр а  ц і ї

У д е н ь  зу п и н е н н я  
р о згляду  д о к у м е н т ів



д о к у м ен т ів ,  щ о  за д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  в еден н я  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  р еєс тр у  р о зм іщ у єт ь с я  на 
п орталі е л е к т р о н н и х  се р в іс ів
7. У ви п а д к у  з у п и н е н н я  ро згл яд у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  що 
п о тр е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід став  для 
зу п и н е н ня  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  
п о в е р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д  м і н і с тр ац ії

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  ро б о ч о го  

дня  з дня  » 
н ад х о д ж ен н я  від 

за я в н и к а  заяви  про 
їх  п ове р н ен н я  за  

о п и сом , 
с ф о р м о в а н и м  за  

д о п о м о г о ю  
п р о гр ам н и х  засоб ів  ■ 

ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі наявн ост і  п ід став  для  
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  
засоб ів  в еден н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  
про в ідм ову  у д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї  із 
з а зн ач ен н ям  в и к л ю ч н о г о  перел ік у  
п ідстав  д ля  в ід м о ви  та  р іш ен н я  
с у б 'є к т а  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  про 
в ідм ову  у д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  реєстру  
р о зм іщ у єть ся  на портал і ел е к т р о н н и х  
сервіс ів

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  д е н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
реєс трації д о к у м е н  ти, п одан і для  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п о в е р та ю т ь с я  
(ви д а ю ть ся ,  н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  з а я в н и к у  за о п и сом , 
с ф о р м о в а н и м  за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  за со б ів  ве д е н н я  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р Відділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д м  і 11 і с т р ац ії

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о б о ч о го  

дня  3 дня 
н ад х о д ж ен н я  від 

заявн и к а  заяви  про 
їх  п овернення .

10. За  в ідсутност і п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о згл яд у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  реєс трації 
-  п ро ве д е н н я  р е є с т р а ц ій н о ї  д і ї  
ш л ях о м  вн е се н н я  в ід п о в ід н о го  за п и су  
до  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєстру

Д ер ж ав н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєстра  ції С та  роб і л ьс ької 

ра й д е р ж а д м  і н іс грації

П ротягом  24 годи н  
після н ад х о д ж ен н я  

д о к у м ен т ів ,  п одан и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  

реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  

св ятк о ви х  днів ,
1 1. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  на 
порталі ел е к т р о н н и х  серв іс ів  
в и п и с к и .р е з у л ь т а т ів  над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С їтаробільської 

р а й д е р ж а д м  і і ііс і рац і ї

У д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. П ер е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и ком  д ля  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б 'є к т у  д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  щ о  
в ідповідає  за ф о р м у в а н н я  та 
зб ер ігання  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д ерж ад м  і 11 іс г ра ції

П р о тяго м  тр ь о х  
р о б о ч и х  Д НІ В  3 дня 
п ри й н яття  р іш ен н я  

про д е р ж а в н у  
р еєстрац ію
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного стату ту на діяльність на 
підставі власного установчого документа (крім громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про 
падання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації переходу 
юридичної особи з модельного 
статуту на діяльність на підставі 
власного установчого документа

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадмі н істрації

В день
надходження
документів

2. Видача (надсилання поштовим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
документи, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
переходу юридичної особи 3 
модельного статуту на діяльність 
на підставі власного установчого 
документа, з відміткою про дату 
надходження документів для 
проведення державної реєстрації 
фізичної особи -  підприємця.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

4. Внесення копій документів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

5. Перевірка документів на 
наявність підстав для зупинення 
розгляду документів та наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 
годин після 
надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,



6. У разі наявності підстав для 
зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстру формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із 
зазначенням строку та 
виключного переліку підстав 
для його зупинення, рішення 
суб'єкта державної реєстрації 
про зупинення розгляду 
документів, що за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день зупинення
розгляду
документів

*

7. У випадку зупинення розгляду 
документів, документи, що 
потребують усунення підстав для 
зупинення розгляду документів 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим 
відправленням) заявнику

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Не пізніше 
наступного 
робочого дня 3 
дня надходження 
від заявника 
заяви про їх 
повернення за 
описом.
сформованим за
допомогою
програмних
засобів ведення
Єдиного
державного
реєстру

8. У разі наявності підстав для 
відмови за допомогою 
програмних засобів ведення 
Єдиного державного реєстру 
формування повідомлення про 
відмову у державній реєстрації із 
зазначенням виключного 
переліку підстав для відмови та 
рішення суб’єкта державної 
реєстрації про відмову у 
державній реєстрації, що за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру розміщується на порталі 
електронних сервісів

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день відмови у
державній
реєстрації

9. У разі відмови у державній 
реєстрації документи, подані для 
державної реєстрації 
повертаються (видаються, 
надсилаються поштовим

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
рай держад м і н і страції

Не пізніше 
наступного 
робочого дня 3 
дня надходження 
від заявника



відправленням) заявнику за 
описом, сформованим за 
допомогою програмних засобів 
ведення Єдиного державного 
реєстру

заяви про їх 
повернення.

10. За відсутності підстав для 
зупинення розгляду документів 
та/або відмови в державній 
реєстрації -  проведення 
реєстраційної дії шляхом 
внесення відповідного запису до 
Єдиного державного реєстру

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом 24 
годин після 
надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

11. Формування та 
оприлюднення на порталі 
електронних сервісів результатів 
надання адміністративних послуг

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадміністрації

У день державної 
реєстрації

12. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб’єкту державної 
реєстрації, що відповідає за 
формування та зберігання 
реєстраційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

Протягом трьох 
робочих ДНІВ 3 

дня прийняття 
рішення про 
державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОА ііЩИлі2018 року № ЗскО »

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи
(крім громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про надання 
адм ін істрат ивн о ї послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  за о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
по д а ю ть ся  д л я  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  р іш е н н я  про 
в ідм іну  р іш е н н я  про п р и п и н ен н я  
ю р и д и ч н о ї  особ и

А д м ін іс т р а т о р В ідд іл  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д а ч а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  за я в н и к у  к о п ії  
опису ,  за яким  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м ен ти ,  щ о  п о д а ю т ь с я  д ля  
п р оведен н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
про відміну р іш ен н я  про 
п р и п и н ен н я  ю р и д и ч н о ї  особ и ,  3 
в ід м ітк о ю  про д а т у  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го т о в л е н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і

А д м ін іс т р а т о р В ідділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

послуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

4. В н е се н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр ат о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д  м і н істрац ії

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
в ідсутн ість  п ід став  д ля  зу п и н е н н я  їх 
ро згляду  та  н ая вн іс ть  п ід став  для  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

Відділ  д е р ж а в н о ї  
реєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин  
після н а д х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  
св ятк ови х  днів ,

6. У  разі наявност і п ідстав  для 
зу п и н е н н я  р о згляду  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  
про зу п и н е н н я  ро згл яд у  
д о к у м е н т ів  із з а зн а ч е н н я м  ст р о ку  та 
в и к л ю ч н о г о  перел ік )  п ід став  для 
його зуп и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  зу п и н е н н я

Д ер ж ав н и й
реєстратор

Відділ д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  зуп и н ен ня  
р о згляду  д о к у м е н т ів



р о згляду  д о к у м е н т ів ,  що за  
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єт ь с я  на портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

А д м ін іс тр ат о р7. У ви п а д к у  зу п и н е н н я  р о згляду  
до к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  що 
пот ребую т ь у су н е н н я  п ід став  для  
зуп и н ен ня  ро згл яд у  д ок ум ен т  ів 
п о ве р таю тьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

Відділ з надання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  * 
ро б о ч о го  дня  з дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
заявника  заяви  про 
їх  п оверн ен н я  за 
описом ,
сф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У разі наявност і п ідстав  для 
в ідм ови  за д о п о м о г о ю  п р о гр ам н и х  
засоб ів  ведення  Єдиног  о 
д е р ж а в н о г о  реєс тр у  ф о р м у в а н н я  
п ов ід о м ле н н я  про в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії  із з а зн ач ен н ям  
в и к л ю ч н о го  п ерел ік у  п ід став  для 
в ідм ови  та р іш ення  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про відмову у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засобів  
ведення Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
ел е к т р о н н и х  серв іс ів
9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
реєстрац ії  д о к у м е н т и ,  подан і для 
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  п о в е р таю т ьс я  
(ви д а ю ть ся ,  н ад си л а ю ть с я  
п о ш то в и м  в ід п р а в л е н н я м )  з а яв н и к у  
за о п и с о м .с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

А д м ін іс тр ат о р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В ідділ з падання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  в ідм ови  у
д ер ж авн ій
реєстрац ії

Не п ізн іш е 
н аступ н ого  
р о б о ч о го  дня  з дня  
н ад х о д ж ен н я  від 
за я в н и к а  заяви  про 
їх повернення .

10. За в ідсутност і  п ід став  для 
зу п и н е н ня  розгляду  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  — п р оведен н я  
реєс тр а ц ій н о ї  д і ї  ш л ях о м  внесення  
в ід п о в ід н о го  за п и су  д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин  
після н а д х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів ,  п од а н и х  
для д е р ж а в н о ї  
реєст рації, крім 
в и х ід н и х  та 
св я тк о в и х  днів ,

1 1. Ф о р м у в а н н я  та о п р и л ю д н е н н я  
па порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
результат ів  н адання  
а д м ін іст р ати в н и х  послуг

Д ер ж ав н и й
реєстратор

А д м ін іс тр ат о р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У день  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. П ер е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и ком  для  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
су б 'єк ту  д е р ж а в н о ї  реєст рації,  щ о 
в ідпов ід ає  за ф о р м у в а н н я  та 
зб ер ігання  реєст р ац ій н и х  справ

В ідділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

11 ослу  г Є та  роб і л ьс ь кої 
р ай д ер ж ад м  і 11 істрац ії

П ротягом  тр ь о х  
р о б о ч и х  Д НІ В 3 дня 
прийняття  р іш ен н я  
про д ерж авн у  
р еєстрац ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

CU iimiHMS) 18 року № 3  ,

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім
громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про 
надання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за  етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  за о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д л я  п ро ве д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  с т в о р ен н я  
в ід о к р е м л е н о го  п ід р о зд ілу

А д м ін іс тр ат о р Відділ  з над ання  
адм  і н іс тр ат и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В де н ь  н а д х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д а ч а  (н а д с и л а н н я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  за я в н и к у  к о п ії  
опису ,  за як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м ен ти ,  щ о п о д а ю ть ся  для  
п ро ве д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
ст во р ен н я  в ід о к р е м л е н о го  
п ідрозд ілу ,  з в ід м ітк о ю  про  д а ту  
н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т ів  для  
п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
ф із и ч н о ї  о со б и  -  п ід п р и єм ц я .

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і 11 іс грації

В де н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го то в ле н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф о р м і

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

4. В несен н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
наявн ість  п ід став  д ля  з у п и н е н н я  їх  
ро згляду  та  на н ая вн іс ть  п ід став  для  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  24  годин  
після н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  та  св я тк о в и х  
днів ,

6. У  разі н ая вн ост і  п ідстав  д ля  
зу п и н е н н я  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  за  
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м ле н н я  
про  зу п и н е н н я  розг л яд у  
д о к у м ен т ів  із з а зн а ч е н н я м  с т р о к у  та  
ви к л ю ч н о го  п ерел ік у  п ід став  для  
його зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б ’єк та  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  зу п и н е н н я

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  де н ь  зу п и н е н ня  
ро згл яд у  д о к у м е н т ів



р о згляду  д о к у м е н т ів ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єт ь с я  на порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У ви п адк у  зу п и н е н н я  ро згл яд у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  що 
п о тр е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід став  для 
зуп и н ен ня  розгляд} доку м ентів  
п ове р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  заявник}

А д м ін іс тр ат о р

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

В ідділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра іі д е р ж а д  м і н і стра ції

Не п ізн іш е н ас ту п н о го  
р о б о ч о го  дня з дня ,  
н ад х о д ж ен н я  від 
заявн и к а  заяви  про їх  
поверн ен н я  за  оп и со м ,  
сф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о го ю  
п р о гр а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У разі наявнос  ті п ідстав  для 
в ідм ови  за д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
засоб ів  в еден н я  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про  в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї  із з а зн ач ен н я м  
в и к л ю ч н о го  переліку п ідстав  для 
в ідм ови  та р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про в ід м о ву  у 
д е р ж а вн ій  реєстрац ії ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о з м ін у є т ь с я  па порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

Відділ д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії

9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подан і для 
д е р ж а в н о ї  реєс тр а ц ії  п о в е р таю т ьс я  
(ви даю ться ,  н ад си л а ю ть с я  
п о ш то ви м  в ід п р а в л е н н я м )  за я в н и к у  
за о п и сом , с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстр}'

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Н е п ізн іш е н ас ту п н о го  
р о б о ч о го  дня  3 дня 
н ад х о д ж ен н я  від 
за явн и к а  заяви  про їх  
повернення .

10. За в ідсутност і  п ід став  для  
з у п и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а вн ій  
р еєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
реєст р ац ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  внесення  
в ід п о в ід н о го  за п и с у  д о  Є д и н о го  
д  е рж а в н о і о реєстру

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

ра й д е р ж а д м  і н і с і рац і ї

П ротягом  24 годин  
після н ад х о д ж ен н я  
до  ку ментів , п од а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  та  св я тк о в и х  
днів .

1 1. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
виписки , резу ль та т ів  падання 
ад м ін іст р ати в н и х  послуг

Д е р ж а в н и й
реєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р ай д ер ж ад м  і піст рації

У д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. В и д ач а  за б а ж а н н я м  за я в н и к а  
виписки  з Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  у  п ап е р о в ій  ф о р м і за 
р езу ль та там и  п р о в е д е н о ї  
р е єс т р а ц ій н о ї  д і ї  (у разі подання 
заяви  про д е р ж а в н у  реч е грац ію  у 
паперов ій  ф о р м і)

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м  і 1і іст рації

У  д е н ь  звер н ен н я  
заявн и к а



13. П ер е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
за явн и к о м  д ля  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  
с у б ’єкту  д е р ж а в н о ї  р еєстр ац ії ,  щ о 
в ідп ов ід ає  за  ф о р м у в а н н я  та  
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д м  і н і с трац ії

П р о тя го м  тр ь о х  
р о б о ч и х  дн ів  3 дня 
п р и й н я тт я  р іш е н н я  
про д е р ж а в н у  
р еєс тр а ц ію
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ 
юридичної особи (крім громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про  
падання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
Е  П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т і в ,  
які п о д а ю т ь с я  д л я  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  зм ін  д о  
в ід о м о с т е й  п р о  в і д о к р е м л е н и й  
п ід р о зд іл

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В д е н ь
н а д х о д ж е н н я
д о к у м е н т і в

2. В и д а ч а  ( н а д с и л а н н я  п о ш т о в и м  
в і д п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  к о п і ї  
о п и с у ,  за  я к и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н т и ,  щ о  п о д а ю т ь с я  д л я  
п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  
зм ін  д о  в і д о м о с т е й  п ро  
в і д о к р е м л е н и й  п ід р о з д іл ,  3 
в і д м іт к о ю  п р о  д а т у  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т і в  д л я  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  ф і з и ч н о ї  
о с о б и  -  п ід п р и є м ц я .

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д м  і н іс т р а ц і ї

В д е н ь
н а д х о д ж е н н я
д о к у м е н т ів

3. В и г о т о в л е н н я  к о п ій  д о к у м е н т і в  
в е л е к т р о н н ій  ф о р м і

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра  й д е р ж а д м  і н іс т р а ц і ї

В  д е н ь
н а д х о д ж е н н я
д о к у м е н т ів

4. В н е с е н н я  к о п ій  д о к у м е н т і в  в 
е л е к т р о н н ій  ф о р м і  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

В д е н ь
н а д х о д ж е н н я
д о к у м е н т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т і в  на  
н а я в н іс т ь  п ід с т а в  д л я  з у п и н е н н я  їх 
р о з г л я д у  та  на н а я в н іс т ь  п ід с т а в  
д л я  в ід м о в и  в д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д е р ж а д м  і н іс т р а ц і ї

П р о т я г о м  24  г о д и н  
п іс ля  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів ,  
п о д а н и х  д л я  
д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  к р ім  
в и х ід н и х  та  
с в я т к о в и х  д н ів ,

6. У  разі н а я в н о с т і  п іде  гав д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д )  д о к у м е н т і в  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р е є с т р у  ф о р м у в а н н я

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

..  ........................................................

У  д е н ь  з у п и н е н н я
р о з г л я д у
д о к у м е н т і в



п о в ід о м л е н н я  п р о  з у п и н е н н я  
р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  із 
з а з н а ч е н н я м  с т р о к у  т а  в и к л ю ч н о г о  
п е р е л ік у  п ід с т а в  д л я  й о го  
з у п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б ’є к т а  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п р о  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в ,  
щ о  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  р о з м іщ у є т ь с я  
н а  п о р т а л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів
7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  р о з г л я д у  
д о к у м е н т ів ,  д о к у м е н т и ,  щ о  
п о т р е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід с т а в  д л я  
з у п и н е н н я  р о зг л я д у  д о к у м е н т і в  
п о ве р та  ю т ь с  я ( в и д а ю т ь с я ,  
н а д с и л а ю т ь с я  п о ш т о в и м  
в і д п р а в л е н н я м ) з а я в н и к у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра  й д е р ж а д м  і і н е г р а ц і ї

Н е  п ізн іш е  
н а с т у п н о г о  
р о б о ч о г о  д н я  з д н я  ■ 
н а д х о д ж е н н я  в ід  
з а я в н и к а  з а я в и  п ро  
їх  п о в е р н е н н я  за  
о п и с о м ,
с ф о р м о в а н и м  за  
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  за с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

8. У разі н а я в н о с т і  п ід с т а в  д л я  
в ід м о в и  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м л е н н я  п р о  в і д м о в у  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї  із 
з а з н а ч е н н я м  в и к л ю ч н о г о  п е р е л ік у  
п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  та  р іш е н н я  
с у б 'є к т а  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  про  
в ід м о в у  у д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї ,  
щ о  за д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  р о з м іщ у є т ь с я  
на  п о р та л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

У  д е н ь  в ід м о в и  у
д е р ж а в н ій
р е є с т р а ц і ї

9. У  раз і  в ід м о в и  у д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї  д о к у м е н т и ,  п о д а н і  д л я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  поверт  ают ься 
(в и д а ю т ь с я ,  н а д с и л а ю т ь с я  
п о ш т о в и м  в і д п р а в л е н н я м )  
з а я в н и к у  за  о п и с о м ,  с ф о р м о в а н и м  
за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р е є с т р у

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

Н е  п ізн іш е  
н а с т у п н о г о  
р о б о ч о г о  д н я  з д н я  
н а д х о д ж е н н я  в ід  
з а я в н и к а  з а я в и  п ро  
їх  п о в е р н е н н я .

10. За  в ід с у т н о с т і  п ід с т а в  д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  
т а /а б о  в ід м о в и  в д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї  -  п р о в е д е н н я  
р е є с т р а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  в н е с е н н я  
в ід п о в ід н о г о  зап и су  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

П р о т я г о м  2 4  г о д и н  
п іс ля  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів ,  
п о д а н и х  д л я  
д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  к р ім  
в и х ід н и х  т а  
с в я т к о в и х  д н ів ,



11. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  
на п о р т а л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів  
в и п и с к и , р е з у л ь т а т і в  н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п о с л у г

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

, С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

У  д е н ь  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї

12, В и д ач а  за б а ж а н н я м  заявн и к а  
в и п и ски  з Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєс тр у  у п ап е р о в ій  ф о р м і за 
р езу ль та там и  п р о в е д е н о ї  
р еєс тр а ц ій н о ї  д і ї  (у разі п одання  
заяви  про д е р ж а в н у  р е є с т р а ц ію  у 
паперов ій  ф о р м і)

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У де н ь  зве р н ен н я  
з а я в н и к а  *

13. П е р е д а ч а  д о к у м е н т і в  п о д а н и х  
з а я в н и к о м  д л я  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  с у б ' є к т у  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  щ о  в ід п о в ід а є  за  
ф о р м у в а н н я  та  з б е р іг а н н я  
р е є с т р а ц ій н и х  с п р а в

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

П р о т я г о м  т р ь о х  
р о б о ч и х  д н ів  3 д н я  ■ 
п р и й н я т т я  р іш е н н я  
п р о  д е р ж а в н у  
р е є с т р а ц ію
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім
громадського формування)

Етапи опрацювання заяви про 
надання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за  етап 

(дію. рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д ля  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п р и п и н ен н я  
в ід о к р ем ле н о го  п ід розд ілу  
ю р и д и ч н о ї  о соб и

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д ач а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  з а я в н и к у  коп ії  
опису , за  як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м ен ти ,  щ о  п о д а ю ть ся  для  
п ро ве д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  
п р и п и н е н н я  в ід о к р е м л е н о г о  
п ід розд ілу  ю р и д и ч н о ї  осо б и ,  3 
в ід м ітк о ю  про д а ту  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів  д ля  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  ф із и ч н о ї  особи  
-  п ід п ри єм ц я .

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го то в л е н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
еле к т р о н н ій  ф орм і

А д м ін іс т р а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

4. В н есен н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
е л е к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
а д  м і н і с т р ат  и в н и х п осл у г 

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
наявн ість  п ід став  д ля  зу п и н е н н я  їх  
ро згляду  та  на н ая вн ість  п ід став  для  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  реєст рації

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і 11 іс трац ії

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

6. У  разі наявност і  п ідстав  для  
зу п и н е н н я  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  
про зу п и н е н ня  розгляду 
д о к у м е н т ів  із за зн ач ен н я м  ст року  та 
ви к л ю ч н о го  переліку п ід став  для  
й о го  зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б ’єк та  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  зу п и н е н н я

Д е р ж а в н и й
реєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  зу п и н е н ня  
р о згляду  д о к у м е н т ів



ро згляду  д о к у м е н т ів ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єт ь с я  на порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  р о зг л я д у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  що 
по тр е б у ю т ь  у су н е н н я  п ід ста в  для  
з у п и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
п о в е р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д  м і н і с т р ац ії

Н е п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о б о ч о го  
дня  3 дня 
н ад х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про 
їх  п оверн ен н я  за  
о писом ,
с ф о р м о в а н и м  за  
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі наявн ост і  п ідстав  д л я  
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
засоб ів  ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  р еєс тр у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про  в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї  із з а зн ач ен н ям  
в и к л ю ч н о г о  п ер е л ік у  п ід став  для 
в ідм ови  та  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  в ід м о в у  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстр)  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

9. У  разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подан і для  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  п о в е р та ю т ь с я  
(ви д аю ть ся ,  н ад с и л а ю ть с я  
п о ш то ви м  в ід п р а в л е н н я м )  за яв н и к у  
за о п и с о м ,с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру

А д м ін іс тр а т о р В ід д іл  з н ад ан н я  
ад м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о б о ч о го  
ДНЯ 3 дня 
н ад х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про 
їх повернення .

10. За  в ідсутност і  п ід став  д ля  
зу п и н е н н я  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
р еєс тр а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  внесення  
в ідп ов ід н ого  за п и су  д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  24 годин  
після н а д х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
в и х ід н и х  та  
с в я т к о в и х  днів ,

11. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
виписки ,  р езу л ь та т ів  над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  С т а р о б іл ь с ь к о ї  

р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. П ер е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и к ом  д ля  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б ’єкт)' д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  щ о 
в ідпов ід ає  за ф о р м )д а н н я  та 
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс т р а т о р В ідділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  послуг  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тя г о м  тр ь о х  
р о б о ч и х  дн ів  3 дня 
п ри й н яття  р іш е н н я  
про де р ж а вн у  
реєстрац ію
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
н а д а н н я  а д м і н і с т р а т и в н о ї  п о с л у г и :  

Державна реєстрація фізичної особи підприємцем

Етапи опрацю вання заяви про надання В ідповідальна особа  
адм ін іст рат ивної послуги

С т рукт урний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, ріш ення)

Строки виконання ет ап ів . 

(дію, ріш ення)

1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
по д а ю ть ся  д л я  п ро ве д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  ф із и ч н о ї  особи  
-  п ід п р и єм ц я

А д м ін іс тр ат о р Відділ  з п адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п ослуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д  м і н істрац ії

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д ач а  (н а д с и л а н н я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  к о п ії  
опису , за  як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м е н ти ,  щ о  п о д а ю ть ся  для  
п ро ве д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
ф із и ч н о ї  о со б и  -  п ід п р и єм ц я ,  3 
в ід м ітк о ю  про д а т у  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

А д м ін іс тр а т о р Відділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і і [істрації

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

3. В и го то в ле н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
ел ектр о н н ій  ф орм і

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

послуг  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж ен н я  
ДОК) м е н т ів

4. В н е се н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н адання  
, а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
ДОК) ментів

5. П ер е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
наявн ість  п ід став  д ля  з у п и н е н н я  їх  
ро згл яд у  т а  на  н ая вн іс ть  п ід став  д ля  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

Відділ д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин  
після н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
для д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім  
вих ідних  т а  св я тк о в и х  
Д НІ В,

6. У разі наявност і  п ід став  для 
зу п и н е н н я  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
внесення  д о  Є Д Р  в и к л ю ч н о г о  
п ерел ік )  т а к и х  п ідстав .
За д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстр) '  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м ле н н я  
про  зу п и н е н н я  розі Л Я Д )  

д о к у м е н т ів  із за зн ач ен н я м  с т р о к у  та 
в и к л ю ч н о г о  пер е л ік )  п ід став  д ля  
його зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п ро  зу п и н е н н я  
р о згл яд у  д о к у м е н т ів ,  що за 
д о п о м о г о ю  п р о гр а м н и х  засоб ів

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  зу п и н е н ня  
розгляду  д о к у м е н т ів



ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
ел е к т р о н н и х  серв іс ів
7. У  ви п а д к у  з у п и н е н н я  ро згл яд у  
д ок у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  щ о  
п о тр е б у ю т ь  у су н е н н я  п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  
пове р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс тр а т о р , В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н аступ н ого  ро б о ч о го  
Д НЯ  3 дня  . 
н а д х о д ж ен н я  в і д » 
за я в н и к а  заяви  про  їх  
п ове р н ен н я  за  
оп и со м ,  сф о р м о в а н и м  
за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
в еден н я  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі н аявност і  п ід став  для  
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о гр ам н и х  
засоб ів  ве д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про  в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї  із з а зн ач ен н ям  
в и к л ю ч н о г о  п ерел іку  п ід став  для 
в ідм ови  та р іш ен н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про в ід м о ву  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о  за  
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть ся  на порталі 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  і н істрац ії

У д е н ь  в ідм ови  
у д е р ж а в н ій  
р еєстрац ії

9. У  разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подан і для  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п о в е р та ю т ь с я  
(ви д а ю ть ся ,  н ад с и л а ю т ь с я  
п о ш то в и м  в ід п р а в л е н н я м )  за я в н и к у  
за о п и сом , с ф о р м о в а н и м  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру

А д м ін іс тр ат о р Відділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о б о ч о го  
дня 3 дня 
н ад х о д ж ен н я  від 
заявн и к а  заяви  про їх 
повернення .

10. За  в ідсутност і  п ід став  для 
зу п и н е н ня  ро згл яд у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
реєс тр а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  вн есен н я  
в ідп ов ід н ого  за п и с у  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

• В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д ер ж ад м  ін істрац ії

П ротягом  24 годин  
після н ад х о д ж ен н я  
до к у м ен т ів ,  п од а н и х  
для  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  т а  св я тк о в и х  
днів ,

11. Ф о р м у в а н н я  т а  о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
виписки ,  резу ль та т ів  н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  п ослуг

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У  д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. В и д ач а  за б а ж а н н я м  за я в н и к а  
ви писки  з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  у п ап е р о в ій  ф о р м і за 
резул ьтата м и п ро веде мої 
р еєс тр а ц ій н о ї  д і ї  (у разі подання  
заяви  про держ авну  р е є с т р а ц ію  у 
п аперов ій  ф о р м і)

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  
п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
ра й д  е рж а д  міні с граці ї

У  д е н ь  зверн ен н я  
заявн и к а



13. П е р е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и ком  д ля  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б ’єкту  д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  щ о 
в ідпов ід ає  за  ф о р м у в а н н я  та  
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  справ

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тяго м  тр ь о х  
р о б о ч и х  Д НІ В  3 д ня  
при й н яття  р іш ен н я  
про д е р ж а в н у  
р еєстрац ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 
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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу -  підприємця, що містяться 
в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та

громадських фо рмувань
Етапи опрацювання заяви про надання 

адм ініст рат ивної послуги
Відповідальна особа Структ урний підрозділ, 

відповідальний за етап  
(дію. рішення)

Строки виконання ет апів 
(дію. рішення)

1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д ля  п р о в е д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  зм ін  до  
в ід ом остей  про  ф ізи ч н у  о с о б у  - 
п ід п р и єм ц я

А д м ін іс тр ат о р Відділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м е н т ів

2. В и д а ч а  (н а д с и л а н н я  п о ш т о в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  коп ії  
опису ,  з а  як и м  п р и й м а ю т ь с я  
д о к у м ен ти ,  щ о  п о д а ю т ь с я  д л я  
п ро ве д е н н я  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  
ф із и ч н о ї  о со б и  -  п ід п р и є м ц я ,  3 
в ід м ітк о ю  про д а т у  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів  д ля  п ро ве д е н н я  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  зм ін  до  
в ід о м о сте й  про  ф ізи ч н у  о с о б у  -  
п ід п ри єм ц я .

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В де н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів

3. В и го то в ле н н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і

А д м ін іс т р а т о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м е н т ів

4. В н есен н я  копій  д о к у м е н т ів  в 
е л е к т р о н н ій  ф о р м і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р Відділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на 
н ая вн ість  п ід став  для  з у п и н е н н я  їх  
р о згляду  та  на н ая вн іс ть  п ід став  для  
в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин  
п ісля н а д х о д ж ен н я  

до к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  

реєстрац ії ,  крім  
ви х ід н и х  т а  св я тк о в и х

Д НІ В ,

6. У  разі н аявност і  п ід став  для  
з у п и н е н н я  розгляд} д о к у м е н т ів  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м л е н н я  
про зу п и н е н н я  р о згляду  
д о к у м е н т ів  із з а зн а ч е н н я м  с т р о к у  та  
в и к л ю ч н о г о  перелік}  п ід став  для 
й ого  зу п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а

Д е р ж а в н и й
р еєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У де н ь  зу п и н е н н я  
р о згляду  д о к у м е н т ів



д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про зу п и н е н н я  
ро згляду  д о к у м е н т ів ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
в еден н я  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єт ь с я  на портал і 
е л е к т р о н н и х  серв іс ів

■

7. У  випадку  зу п и н е н н я  ро згл яд )  
доку м ентів ,  д о к у м е н т и ,  що 
п о тр е б у ю т ь  у су н е н н я  п ід став  для  
зу п и н е н н я  РО ЗГЛ ЯД ) ДОК) м ентів  
п о в е р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю тьс я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н ям )  за я в н и к )

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х , 

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е н ас ту п н о го  
ро б о ч о го  дня  з дня  

н а д х о д ж е н н я  від 
за я в н и к а  заяви  про  їх 

п ове р н ен н я  за  о п и сом , 
с ф о р м о в а н и м  за 

д о п о м о г о ю  
п р о гр ам н и х  засоб ів  

ведення  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі наявност і  п ідстав  для 
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
засоб ів  ве д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м ле н н я  про в ід м о в у  }' 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії  із за зн ач ен н я м  
ви к л ю ч н о го  п ерел ік у  п ід став  для 
в ідм ови  та  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  про  в ід м о в у  у 
д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
реєстру  р о зм іщ у єть с я  на порталі 
е л е к т р о н н и х  се р в іс ів

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У де н ь  в ідм ови  у 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

9. У разі в ідм ови  у д е р ж а в н ій  
р еєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подан і для 
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  (крім  
д о к у м е н т а  про сп л ат)  
а д м ін іс т р а т и в н о го  зб о р у )  
п ове р таю т ьс я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  з а я в н и к у  за  о п и сом , 
с ф о р м о в а н и м  за д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  ведення  
Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Н е п ізн іш е н ас ту п н о го  
р о б о ч о го  ДНЯ 3 дня 

н ад х о д ж ен н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про  їх  

п овернення .

10. За  в ідсутност і п ід став  для  
зу п и н е н ня  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ід м о ви  в д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  -  п ро ве д е н н я  
р еєс тр а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  внесення 
в ід п о в ід н о го  за п и су  д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
р еєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П р о тя го м  24 годин ,  а 
у ви п а д к у  с к о р о ч е н н я  

т е р м ін ів  п ротягом  6 
годин  та  2 годин  після 

н а д х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  

д л я  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім  

ви х ід н и х  та  с в я т к о в и х  
днів .

1 1. Ф о р м у в а н н я  та о п р и л ю д н е н н я  
на порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
ви писки ,  р езу ль та т ів  н ад ан н я  
ад м ін іс т р а т и в н и х  послуг

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії



12. В и д ач а  за  б а ж а н н я м  заявн и к а  
виписки  з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  у п ап еров ій  ф орм і за 
резу ль та там и  п р о в е д е н о ї  
реєс тр а ц ій н о ї  д і ї  (у разі п одання  
заяви  про д е р ж а в н у  р е є с т р а ц ію  у 
паперов ій  ф о р м і)

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

11 ослуі ■ С т а р о б  і л ьс ь кої 
р а й д е р ж а д м  і н істрац і ї

У д е н ь  зверн ен н я  
заявн и к а

%
13. І Іередача д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и ком  для  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б 'є к  ту д е р ж а в н о ї  реєстрац ії ,  що 
в ідпов ід ає  за  ф о р м у в а н н я  та 
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  справ

А д м ін іс тр ат о р ‘ В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  трьох 
р о б о ч и х  Д Н І В  3 дня 
прийняття  р іш ення  

про д е р ж а в н у  
р еєстрац ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОЛ 18 року № і  ЛО

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб -  
підприємців та громадських формувань________

Етапи опрацювання заяви про надання 
адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки 
виконання етапів 

(дію, рішення)
1. П р и й о м  аб о  о т р и м а н н я  н ад іс ла н о го  
п о ш т о в и м  в ід п р а в л е н н я м  з о п и со м  
вк л ад ен н я  за п и ту  про н ад ан н я  ви тягу  з 
Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  ю р и д и ч н и х  осіб 
та  ф із и ч н и х  осіб  -  п ід п р и єм ц ів  т а  д о к у м е н т у  
(к о п ії  квитан ц ії ,  в и д а н о ї  б а н к о м ,  к о п ії  
п л а т іж н о го  д о р у ч е н н я  з в ід м ітк о ю  банку, 
к в и тан ц ії  з п л а т іж н о г о  т е р м ін а л а ,  або  
к ви та н ц і ї  (чеку )  з п о ш т о в о г о  в ідд ілення  
з в ’язку), щ о  п ід т в е р д ж у є  вн е се н н я  п лати  за  
о т р и м а н н я  витягу_______________________________

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

по сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В день
н а д х о д ж е н н я
д о к у м ен т ів

2. Р еєстрац ія  за п и ту  про  н ад ан н я  в ідом остей  
з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєстру  ю р и д и ч н и х  
осіб  та  ф із и ч н и х  ос іб  -  п ід п р и єм ц ів  у базі 
д а н и х  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  реєс тр у  
ю р и д и ч н и х  ос іб  та  ф із и ч н и х  ос іб  -  
п ід п р и єм ц ів

А д м ін іс тр ат о р В ідд іл  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В де н ь
н а д х о д ж е н н я
д о к у м ен т ів

3. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  для  
о тр и м ан н я  в и т яг)  з Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  ю р и д и ч н и х  ос іб  та  ф із и ч н и х  осіб  -  
п ід п р и єм ц ів /в ід о м о с т е й  на в ідсутн ість  
п ідстав  д ля  в ідм ови  в ро згл яд і  з а п и ту  про 
н адання витягу  з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  ю р и д и ч н и х  о с іб  т а  ф із и ч н и х  осіб  -  
п ід п р и єм ц ів_______

А д м ін іс т р а т о р В ідд іл  з надання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай  де  р ж а д  м ін істрац ії

В день
н ад х о д ж ен н я
д о к у м ен т ів

4. Ф о р м у в а н н я ,  о ф о р м л е н н я  та  вид ача  (у разі 
п р о ст авл е н н я  в ід п о в ід н о ї  в ідм ітки  у запиті -  
н ад си л а н н я  п о ш т о в и м  в ід п р а в л е н н я м )  
за п и ту в а ч у  ви тягу  з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
р еєстру  ю р и д и ч н и х  ос іб  та  ф із и ч н и х  осіб  -  
п ід п р и єм ц ів  -  у  разі в ідсутн ост і  п ідстав  для  
в ідм ови  в р озгляд і  з а п и ту  про н адання  витягу  
з Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєс тр у  ю р и д и ч н и х  
осіб  та ф із и ч н и х  ос іб  -  п ід п р и єм ц ів  аб о  
н ап р а в л ен н я  за п и т у в а ч у  п и с ь м о в о г о  
п ов ід о м ле н н я  про в ід м о ву  у  наданні 
в ід о м о стей  з Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  реєстру  
ю р и д и ч н и х  ос іб  та  ф із и ч н и х  ос іб  -  
п ід п р и єм ц ів  -  у разі н ая вн ост і  п ідстав  для  
в ідм ови  у  н ад ан н і  в ід о м о сте й  з Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у  ю р и д и ч н и х  ос іб  та  
ф ізи ч н и х  ос іб  -  п ід п ри єм ц ів .___________________

А д м ін іс тр а т о р Відділ  з надання 
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В итяги  в п а п е ­
ровій  ф орм і 
н ад аю т ьс я  
п ротягом  24 
г о д и н  п ісля 
н а д х о д ж е н н я  за ­
питу  без у р а х у ­
вання в и х ід н и х  
т а  с в я т к о в и х  
днів .  В и т я г и  в 
е л е к т р о н н о м у  
ви гляд і  ч ерез  
портал  е л е к т р о ­
нних  серв іс ів  
н ад аю тьс я  в 
р еж им і
реа л ьн о го  часу.



Розпорядження голови
Старобільської районної
державної адміністрації
Л уганської області

ОЛ иш ікЛ 20 18 року № £<№
\

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 
липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб -  підприємців та громадських формувань (крім

громадського формування)

ЗАТВЕРДЖЕНО

Етапи опрацювання заяви про надання 
адм ін істрат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Прийом за описом документів, 
які подаються для проведення 
державної реєстрації включення 
відомостей про юридичну особу 
до Єдиного державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

2. Видача (надсилання поштовим 
відправленням) заявнику копії 
опису, за яким приймаються 
документи, що подаються для 
проведення державної реєстрації 
включення відомостей про 
юридичну особу до Єдиного 
державного реєстр)’, з відміткою 
про дату надходження 
документів

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

3. Виготовлення копій 
документів в електронній формі

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

4. Внесення копій документів в 
електронній формі до Єдиного 
державного реєстру

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день надходження 
документів

5. Перевірка докумен тів на 
наявність підстав для зупинення 
їх розгляду та на наявність 
підстав для відмови в державній 
реєстрації

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
рай держадм і н і страц ії

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
свя ткових днів,

6. разі наявності підстав для 
зупинення розгляду документів 
за допомогою програмних 
засобів ведення Єдиного 
державного реєстр)’ формування 
повідомлення про зупинення 
розгляду документів із

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержадм і н іс грації

У день зупинення
розгляду
документів



з а з н а ч е н н я м  с т р о к у  та  в и к л ю ч н о г о  
п е р е л ік у  п ід с т а в  д л я  й о го  
з у п и н е н н я ,  р іш е н н я  с у б 'є к т а  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  про 
з у п и н е н н я  р о з г л я д )  д о к у м е н т і в ,  
щ о  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  р о з м іщ у є т ь с я  
на п о р т а л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

*

7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  р о з г л я д )  
д о к у м е н т ів ,  д о к у м е н т и ,  щ о  
п о т р е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід с т а в  д л я  
з у п и н е н н я  р о з г л я д у  д о к у м е н т і в  
п о в е р т а ю т ь с я  ( в и д а ю т ь с я ,  
н а д с и л а ю т ь с я  п о ш т о в и м  
в і д  гі ра в л е н н я м ) за я в п и ку

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

Н е  п ізн іш е  
н а с т у п н о г о  
р о б о ч о г о  ДНЯ 3 д н я  
н а д х о д ж е н н я  в ід  
з а я в н и к а  з а я в и  п р о  
їх  п о в е р н е н н я  за  
о п и с о м ,
с ф о р м о в а н и м  за  
д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  з а с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

8. У  разі н а я в н о с  ті п ід с т а в  д л я  
в ід м о в и  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у  ф о р м у в а н н я  
п о в ід о м л е н н я  п р о  в і д м о в у  у 
д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї  із 
з а з н а ч е н н я м  в и к л ю ч н о г о  п е р е л ік у  
п ід с т а в  д л я  в ід м о в и  та  р іш е н н я  
с у б 'є к т а  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  про  
в ід м о в у  у д е р ж а в н ій  р е є с т р а ц і ї ,  
щ о  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
з а с о б ів  в е д е н н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р )  р о з м іщ у є т ь с я  
на п о р т а л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

У  д е н ь  в ід м о в и  у
д е р ж а в н ій
р е є с т р а ц і ї

9. У  раз і в ід м о в и  ) д е р ж а в н ій  
р е є с т р а ц і ї  д о к )  м е н т и ,  п о д а н і  д л я  
д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  п о в е р т а ю т ь с я  
( в и д а ю т ь с я ,  н а д с и л а ю т ь с я  
п о ш т о в и м  в і д п р а в л е н н я м ) 
з а я в н и к )  за  о п и с А  а р м о в а н и м  
за д о п о м о г о ю  л г  .лтю м н и х  за с о б ів  
в е д е н н я  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  
р е є с т р )

А д м ін іс т р а т о р В ід д іл  з н а д а н н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м і н іс т р а ц і ї

Н е  п із н іш е  
н а с т у п н о г о  
р о б о ч о г о  д н я  3 д н я  
н а д х о д ж е н н я  в ід  
з а я в н и к а  з а я в и  про  
їх  п о в е р н е н н я .

10. За відю г - т х т :  п ід с т а в  д л я  
з)п ;<че!--=  г • :л я д )  д о к у м е н т і в
7.: .: ДМ7Л- Л Я ДСрЖТШНІЙ 
ге- Ж Г-ЦЇ! -  п р о в е д е н н я  

р е є с т р а ц ій н о ї  д і ї  ш л я х о м  в н е с е н н я  
в ід п о в ід н о г о  з а п и с )  д о  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  р е є с т р у

Д е р ж а в н и й
р е є с т р а т о р

В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д  м і н іс т р а ц і ї

П р о т я г о м  2 4  г о д и н  
п ісля  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м е н т ів ,  
п о д а н и х  д л я  
д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї ,  кр ім  
в и х ід н и х  та  
с в я т к о в и х  д н ів ,

1 1. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  
на п о р та л і  е л е к т р о н н и х  с е р в іс ів

Д е р ж а в н и й  В ід д іл  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а т о р  р е є с т р а ц і ї

У  д е н ь  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї



виписки, результатів надання 
адміністративних послуг

.Старобільської
райдержадміністрації

12. Видача за бажанням заявника 
виписки з Єдиного державного 
реєстру у паперовій формі за 
результатами проведеної 
реєстраційної дії (у разі подання 
заяви про державну реєстрацію у 
паперовій формі)

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
рай д ержад м і н і страції

У день звернення 
заявника

*

13. Передача документів поданих 
заявником для державної 
реєстрації суб'єкту державної 
реєстрації, що відповідає за 
формування та зберігання 
реєстраційних справ

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

пос л у г Ста роб і л ьс ь кої 
райдержадміністрації

Протягом трьох 
робочих днів з дня 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОЛ <АШійУО.()\ 8 року № ЗЛО -

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги:

Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи -
підприємця за її рішенням

Етапи опрацю вання заяви про надання  
адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

С т рукт урний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, ріш ення)

Строки виконання етапів 
(дію, ріш ення)

1. П р и й о м  за  о п и с о м  д о к у м е н т ів ,  які 
п о д а ю ть ся  д ля  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
р е є с т р а ц і ї  п р и п и н е н н я  

п і д п р и є м н и ц ь к о ї  д і я л ь н о с т і  
ф і з и ч н о ї  о с о б и  - п і д п р и є м ц я  з а  ї ї  
р і ш е н н я м

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р ай д  е р ж а д  м і н і с т р ац ії

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

2. В и д а ч а  (н а д с и л а н н я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )  з а я в н и к у  к о п і ї  о пису ,  
за яким  п р и й м а ю т ь с я  д о к у м е н т и ,  щ о  
п о д а ю ть ся  д л я  п р о в е д е н н я  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  ф із и ч н о ї  о с о б и  -  
п ід п р и єм ц я ,  з в ід м ітк о ю  про д а ту  
н а д х о д ж е н н я  д о к у м е н т ів

А д м ін іс тр ат о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д  м і н істрац ії

В д е н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м е н т ів

3. В и го т о в л е н н я  коп ій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і

А д м ін іс тр а т о р В ід д іл  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В д е н ь  н а д х о д ж е н н я  
д о к у м ен т ів

4. В н е се н н я  к о п ій  д о к у м е н т ів  в 
ел е к т р о н н ій  ф орм і д о  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з над ання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

В де н ь  н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів

5. П е р е в ір к а  д о к у м е н т ів  на  н ая вн іс ть  
п ідстав  д л я  зу п и н е н н я  їх  р о зг л я д у  та  
на н аявн ість  п ід став  д ля  в ід м о ви  в 
д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годи н  
п ісля н ад х о д ж ен н я  
д о к у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  кр ім  
ви х ід н и х  та  св я тк о в и х  
дн ів .

6. У разі н ая вн о ст і  п ід став  д ля  
зу п и н е н н я  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  
внесення  д о  Є Д Р  в и к л ю ч н о го  
перел іку  т а к и х  підстав.
За  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєс тр у  
ф о р м у в ан н я  п о в ід о м л е н н я  про 
зу п и н е н н я  р о зг л я д у  д о к у м е н т ів  із 
за зн ач ен н ям  с т р о к у  та  в и к л ю ч н о г о  
перел іку  п ід став  для його зу п и н ен ня ,  
р іш ення  с у б 'є к т а  д е р ж а в н о ї

Д е р ж а в н и й
реєс тр а то р

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  зу п и н е н ня  
ро згл яд у  д о к у м е н т ів



реєс тр а ц ії  про з у п и н е н н я  р о згляду  
д о к у м ен т ів ,  щ о  за  д о п о м о г о ю  
п р о гр а м н и х  засоб ів  в еден н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєс тр у  р о зм іщ у єт ь с я  на 
портал і е л е к т р о н н и х  серв іс ів

■

7. У  в и п а д к у  з у п и н е н н я  ро згл яд у  
д о к у м ен т ів ,  д о к у м е н т и ,  щ о 
п о тр е б у ю т ь  у с у н е н н я  п ід ста в  для  
зуп и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
п о в е р таю т ь с я  (в и д а ю ть ся ,  
н ад си л а ю ть с я  п о ш то в и м  
в ід п р а в л е н н я м )з а я в н и к у

А д м ін іс тр а т о р В ідділ  з н адання  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о с л у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  р о б о ч о г о  
дня  з дня  
н а д х о д ж е н н я  від 
з а я в н и к а  заяви  про їх  
п ове р н ен н я  за  
о п и с о м ,с ф о р м о в а н и м  
за  д о п о м о г о ю  
п р о г р а м н и х  засоб ів  
в еден н я  Є д и н о го  
д е р ж а в н о г о  реєстру

8. У  разі наявн ост і  п ід став  д ля  
в ідм ови  за  д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  
засоб ів  ведення  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  
реєстру  ф о р м у в а н н я  п о в ід о м ле н н я  
про в ідм ову  у  д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц і ї  із 
з а зн ач ен н я м  в и к л ю ч н о г о  п ерел ік у  
п ідстав  д ля  в ід м о ви  т а  р іш е н н я  
с у б ’єк та  д е р ж а в н о ї  р е є с т р а ц і ї  про 
в ід м о ву  у  д е р ж а в н ій  реєстрац ії ,  щ о  за 
д о п о м о г о ю  п р о г р а м н и х  засоб ів  
ведення  Є д и н о г о  д е р ж а в н о г о  реєстру  
р о зм іщ у єть ся  на портал і е л е к т р о н н и х  
сервіс ів

Д е р ж а в н и й
реєстратор

В ідд іл  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц і ї  

, С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

У д е н ь  в ідм ови  
у д е р ж а вн ій  
реєстрац ії

9. У  разі в ід м о ви  у д е р ж а в н ій  
реєс тр а ц ії  д о к у м е н т и ,  подан і для  
д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц і ї  п о в е р таю т ьс я  
(ви д а ю ть ся ,  н ад с и л а ю т ь с я  п о ш то в и м  
в ід п р ав л ен н я м )  за я в н и к у  за  оп и со м ,  
сф о р м о в а н и м  за  д о п о м о г о ю  
п р о гр ам н и х  засоб ів  в еден н я  Є д и н о г о  
д е р ж а в н о г о  реєстру

А д м ін іс т р а т о р В ідділ  з н ад ан н я  
а д м ін іс т р а т и в н и х  

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
рай д е р ж а д  м і н істрац ії

Не п ізн іш е 
н ас ту п н о го  ро б о ч о го  
дня  3 дня 
н а д х о д ж ен н я  від 
за я в н и к а  заяви  п р о  їх  
повернення .

10. За в ідсутност і  п ід став  для  
зуп и н е н ня  р о згл я д у  д о к у м е н т ів  
та /аб о  в ідм ови  в д е р ж а в н ій  р еєс тр а ц ії  
-  п ро ве д е н н я  р е є с т р а ц ій н о ї  д і ї  
ш л ях о м  в н есен н я  в ід п о в ід н о г о  за п и с у  
д о  Є д и н о го  д е р ж а в н о г о  реєстру

Д е р ж а в н и й
реєстратор

В ідділ  д е р ж а в н о ї  
реєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д м ін іс т р а ц і ї

П ротягом  24 годин  
після н ад х о д ж ен н я  
док у м ен т ів ,  п о д а н и х  
д ля  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії ,  крім 
ви х ід н и х  та  св я тк о в и х  
днів ,

11. Ф о р м у в а н н я  та  о п р и л ю д н е н н я  на 
порталі е л е к т р о н н и х  серв іс ів  
результат ів  н ад ан н я  а д м ін іс т р а т и в н и х  
послуг

Д е р ж а в н и й
реєстратор

Відділ  д е р ж а в н о ї  
р еєс тр а ц ії  

С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р а й д е р ж а д  м і н істрац ії

У де н ь  д е р ж а в н о ї  
реєстрац ії

12. П ер е д а ч а  д о к у м е н т ів  п о д а н и х  
заявн и к ом  для  д е р ж а в н о ї  р еєс тр а ц ії  
с у б 'є к т у  д е р ж а в н о ї  реєс  трації, що 
в ід п о в ід ає  за ф о р м у в а н н я  та 
зб ер іганн я  р е є с т р а ц ій н и х  сп р а в

А д м ін іс тр а т о р В ідд іл  з над ан н я  
а д  м і 11 і с тр ати  в н их 

п о сл у г  С т а р о б іл ь с ь к о ї  
р 'айдержадм  і н істрац ії

П ротягом  тр ь о х  
ро б о ч и х  дн ів  з дня 
прийняття  р іш ен н я  
про  д е р ж а в н у  
реєстрац ію



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОЛисшиЛ  2018 року

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
надання адміністративної послуги: 

надання документів, що містяться в реєстраційній справі, у паперовій
формі

Етапи опрацювання заяви про 
надання адм ініст рат ивної послуги

Відповідальна
особа

Структурний підрозділ, 
відповідальний за етап 

(дію, рішення)

Строки виконання 
етапів 

(дію, рішення)
1. Формування запиту про 
надання документів з 
реєстраційної справи у паперовій 
формі (запит не підлягає 
реєстрації у Єдиному 
державному реєстрі у разі 
відсутності документа про 
внесення плати за надання 
документів, що містяться у 
реєстраційній справі).

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

2. Передача запиту про надання 
документів з реєстраційної 
справи у паперовій формі.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів

3. Виготовлення копій 
документів що містяться в 
реєстраційній справі.

Державний
реєстратор

Відділ державної 
реєстрації 

Старобільської 
райдержад м і н і стра

Протягом 24 годин 
після надходження 
документів, 
поданих для 
державної 
реєстрації, крім 
вихідних та 
святкових днів,

4. Видача копій документів, що 
містяться в реєстраційній справі 
заявнику з проставлянням 
власного підпису та дати 
отримання.

Адміністратор Відділ з надання 
адміністративних 

послуг Старобільської 
райдержадміністрації

В день
надходження
документів



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області

Осі м дьиЛ і2 0 18 р. № 3с№

ТЕХН О Л О ГІЧН А КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги 

внесення записів про скасування державної реєстрації прав та скасування 
рішення державного реєстратора

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки
виконання

етапів
1. Інформування про види послуг, порядок 

заповнення заяви, перелік документів тощо.
Адміністратор 

відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

2. Прийняття заяви про скасування, а також 
документів, необхідних для її проведення

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

л
Д. Передача документів отриманих 

адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше 
наступного 

робочого ДНЯ 3 
моменту 

отримання 
документів

4. Реєстрація заяви про скасування у базі 
даних заяв та запитів Державного реєстру 
прав, виготовлення електронних копій 
документів шляхом сканування поданих 
документів та розміщення їх у базі даних 
про реєстрацію заяв і запитів Державного 
реєстру речових прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В порядку 
черговості у 

момент 
звернення

5. Опрацювання заяви про скасування, а 
також документів, необхідних для її 
проведення та оформлення результату 
надання адміністративної послуги, зокрема:

Державний 
реєстратор прав 

на нерухоме 
майно

Протягом 2
ГОДИН 3

моменту
реєстрації

заяви5.1. розгляд заяви про скасування та 
документів, необхідних для її проведення;

5.2. прийняття рішення про скасування або 
про відмову у скасуванні.

6. Видача витягу з Державного реєстру прав 
або рішення про відмову у скасуванні, 
документів, що подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В день 
прийняття 

рішення 
державним 

реєстратором 
та за бажанням 

заявника



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

03 циогшЛЗІ ^  18 р. №

ТЕХН О Л О ГІЧН А КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги 
державна реєстрація права власності на нерухоме майно

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки 
виконання етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
докумен тів тощо.

Адміністратор 
■відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

2. Прийняття заяви про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень, а також 
документів, необхідних для її 
проведення

Адміністратор 
центру надання 

адміністративних 
послуг

У момент 
звернення.

Л. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше 
наступного 

робочого ДНЯ 3 
моменту 

отримання 
документів

4. Реєстрація заяви про державну 
реєстрацію у базі даних заяв та запитів 
Державного реєстру прав, виготовлення 
електронних копій документів шляхом 
сканування поданих документів та 
розміщення їх у базі даних про 
реєстрацію заяв і запитів Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

5. Опрацювання заяви про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень, а також 
документів, необхідних для її проведення 
та оформлення результату надання 
адміністративної послуги, зокрема:

Державний
реєстратор

В порядку 
черговості 
надходження.

Строк не має 
перевищувати 5 
робочих днів 3 
моменту реєстрації 
заяви.

Скорочені 
строки: 2 робочі



5.1. розгляд заяви про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень та 
документів. необхідних для її 
проведення, та у разі необхідності 
прийняття рішення про зупинення 
розгляду заяви про державну 
реєстрацію речових прав на нерухоме 
майно, про відновлення розгляду заяви 
про державну реєстрацію прав та їх 
обтяжень, про залишення заяви про 
державну реєстрацію без розгляду у 
зв’язку з її відкликанням, про відмову в 
задоволенні заяви про відкликання 
заяви про державну реєстрацію, про 
зупинення державної реєстрації прав, 
про відмову у зупиненні державної 
реєстрації прав, про відновлення 
державної реєстрації прав;

дні, 1 робочий 
день, 2 години у 
разі внесення 
відповідної плати.

*

5.2. прийняття рішення про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень або про 
відмову у державній реєстрації прав та 
їх обтяжень.

6 Передача витягу з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно або 
рішення про відмову у державній 
реєстрації прав та їх обтяжень, 
документів, т о  подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше 
наступного 
робочого ДНЯ 3 

моменту прийняття 
рішення про 
державну
реєстрацію прав та 
їх обтяжень ( або 
про відмову в ній)

Д ії або безд іяльн ість  держ авного реєстратора м ож уть бути оскарж ені до суду, 
М ін істерства ю сти ц ії У країни, його територіальн ого  органу.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

0Лциггщл20\ 8 р.

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА  
процесу надання адміністративної послуги 

внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 
у зв’язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора

прав на нерухоме майно

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки
виконання

етапів
1. Інформування про види послуг, порядок 

заповнення заяви, перелік документів тощо.
Адміністратор 

відділу 3 
надання 

адміністративн 
их послуг

У момент 
звернення.

2 . Прийняття заяви про внесення змін до 
запису Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно, а також документів, 
необхідних для її проведення.

Адміністратор 
відділу 3 
надання 

адміністративн 
их послуг

У момент 
звернення.

->_5. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу 3 
надання 

адміністративн 
их послуг

Не пізніше 
наступного 

робочого дня 3 
моменту 

отримання 
документів

4. Реєстрація заяви про внесення змін до 
запису Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно у базі даних заяв та запитів 
Державного реєстру прав, виготовлення 
електронних копій документів шляхом 
сканування поданих документів та 
розміщення їх у базі даних про реєстрацію 
заяв і запитів Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу 3 
надання 

адміністративн 
их послуг

У момент 
звернення в 

порядку 
черговості

5. Опрацювання заяви про внесення змін до 
запису Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно, а також документів, 
необхідних для внесення змін до запису до 
Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно, та оформлення результату 
надання адміністративної п о с л у г и :

Державний
реєстратор

У день реєстрації 
заяви про 
внесення змін до 
запису 
Державного 
реєстру прав

5.1. розгляд заяви про внесення змін до запису 
Державного реєстру речових прав на



нерухоме майно та документів, необхідних 
для внесення змін до запису до Державного 
реєстру речових прав на нерухоме майно;

*

5.2. прийняття рішення про внесення змін до 
запису Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно або про відмову у внесенні 
змін до запису Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно.

6. Видача витягу з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно або 
рішення про відмову у внесенні змін

Адміністратор 
відділу 3 
надання 

адміністративн 
их послуг

не пізніше 
наступного 
робочого дня 3 
моменту 
прийняття 
рішення про 
внесення змін до 
запису 
Державного 
реєстру речових 
прав на нерухоме 
майно або про 
відмову у 
внесенні змін до 
запису 
Державного 
реєстру речових 
прав на нерухоме 
майно.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Сгаробільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОЛ ММаіИ/20 \ 8 р. № 3с№

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА  
процесу надання адміністративної послуги  

внесення змін до записів до Держ авного реєстру речових прав на нерухоме 
майно у зв ’язку з допущ енням технічної помилки з вини державного реєстратора 
прав на нерухоме майно

№
з/п

Етапи опрацювання звернення 
про надання адміністративної 

послуги

Відповідальна
особа

Строки виконання 
етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

2. Прийняття заяви про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, а 
також документів, необхідних для її 
проведення.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

лЛ. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг 
державному реєстратору речових 
прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
отримання документів

4. Реєстрація заяви про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно у 
базі даних заяв та запитів 
Державного реєстру прав, 
виготовлення електронних копій 
документів шляхом сканування 
поданих документів та розміщення 
їх у базі даних про реєстрацію заяв і 
запитів Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення в 
порядку черговості

5. Опрацювання заяви про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, а 
також документів, необхідних для 
внесення змін до запису до 
Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно та оформлення 
результату надання адміністративної

Державний
реєстратор

У день реєстрації заяви 
про внесення змін до 
запису Державного 
реєстру речових прав на 
нерухоме майно.



послуги:
5.1. розгляд заяви про внесення змін 

до запис\ Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно та 
документів. необхідних для 
внесення змін до запису до 
Державного реєстру речових прав 
на нерухоме майно;

*

5.2. прийнятгя рішення про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно 
або про відмову у внесенні змін до 
запису Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно.

6. Видача витягу з Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно або рішення про відмову у 
внесенні змін

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
прийняття рішення про 
внесення змін до запису 
Державного реєстру 
речових прав на 
нерухоме майно або про 
відмову у внесенні змін 
до запису Державного 
реєстру речових прав на 
нерухоме майно.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду. 
Міністерства юстиції України, його територіального органу



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

С & Л и ш Л К) 18 р. № 3<&0

ТЕХН О Л О ГІЧН А КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги  
держ авна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки виконання 
етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

2. Прийняття заяви про державну 
реєстрацію іншого речового права, а 
також документів, необхідних для її 
проведення

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

3. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше 
наступного робочого 

дня з моменту 
отримання 
документів

4. Реєстрація заяви про державну 
реєстрацію іншого речового права на 
нерухоме майно у базі даних заяв та 
запитів Державного реєстру прав, 
виготовлення електронних копій 
документів шляхом сканування 
поданих документів та розміщення їх у 
базі даних про реєстрацію заяв і 
запитів Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В момент звернення

; 5. Опрацювання заяви про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень, а також 
сканованих документів, необхідних для 
її проведення та оформлення результату 
надання адміністративної послуги, 
зокрема:

Державний
реєстратор

Строк, що не 
перевищує 5 
робочих днів (а 
також у скорочені 
строки: 2 робочі дні, 
1 робочий день, 2 
години з внесенням 
відповідної плати)



5.1. розгляд заяви про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень та 
документів, необхідних для її 
проведення та у разі необхідності 
прийняття рішення про зупинення 
розгляду заяви про державну 
реєстрацію речових прав на нерухоме 
майно, про відновлення розгляду заяви 
про державну реєстрацію прав та їх 
обтяжень, про залишення заяви про 
державну реєстрацію без розгляду у 
зв’язку з її відкликанням, про відмову 
в задоволенні заяви про відкликання 
заяви про державну реєстрацію, про 
зупинення державної реєстрації прав, 
про відмову у зупиненні державної 
реєстрації прав, про відновлення 
державної реєстрації прав;

*

5.2. прийняття рішення про державну 
реєстрацію прав та їх обтяжень або 
про відмову у державній реєстрації 
прав та їх обтяжень.

6. Передача витягу з Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно, або рішення про відмову у 
державній реєстрації прав та їх 
обтяжень, документів, що подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше 
наступного робочого 
дня з моменту 
прийняття рішення 
про державну 
реєстрацію прав та їх 
обтяжень (або про 
відмову в ній).

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду. 
Міністерства юстиції України, його територіального органу.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Л уганської області 

йі ,хш ш л20 18 р. №  5<№

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги  
державна реєстрація обтяжень речових прав, іпотеки на нерухоме майно

№ 
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки виконання 
етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

2. Прийняття заяви про державну 
реєстрацію обтяжень/іпотеки речових 
прав, а також документів, необхідних 
для її проведення

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

л. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
отримання документів

4. Реєстрація заяви про державну 
реєстрацію обтяження речового 
права/іпотеки на нерухоме майно у 
базі даних заяв та запитів Державного 
реєстру прав, виготовлення 
електронних копій документів шляхом 
сканування поданих документів та 
розміщення їх у базі даних про 
реєстрацію заяв і запитів Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В момент звернення

5. Опрацювання заяви про державну 
реєстрацію обтяжень/іпотеки, а також 
сканованих документів, необхідних для 
її проведення та оформлення результату 
надання адміністративної послуги, 
зокрема:

Державний
реєстратор

Строк, що не 
перевищує 2 робочих 
днів



5.1. розгляд заяви про державну 
реєстрацію обтяжень/іпотеки та 
документів, необхідних для її 
проведення та у разі необхідності 
прийняття рішення про зупинення 
розгляду заяви, про відновлення 
розгляду заяви про державну 
реєстрацію обтяжень/іпотеки, про 
залишення заяви про державну 
реєстрацію без розгляду у зв’язку з її 
відкликанням. про відмову в 
задоволенні заяви про відкликання 
заяви про державну реєстрацію, про 
зупинення державної реєстрації 
обтяжень/іпотеки, про відмову у 
зупиненні державної реєстрації, про 
відновлення державної реєстрації 
обтяжень речових прав/іпотеки

*

5.2. прийняття рішення про державну 
реєстрацію обтяжень/іпотеки або про 
відмову у державній реєстрації

6. Видача витягу з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, або 
рішення про відмов)' у державній 
реєстрації обтяжень/іпотеки, 
документів, що подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
прийняття рішення про 
державну реєстрацію 
обтяжень/іпотеки (або 
про відмову в ній).

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду, 
Міністерства юстиції України, його територіального органу.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

О̂ ^ ш і и й 018 року

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА  
процесу надання адміністративної послуги  

інформаційна довідка з Держ авного реєстру речових прав на нерухоме майно

№
з/п

Етапи опрацювавші звернений про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки
виконання

етапів
1. Інформування про види послуг, 

порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

2. Прийняття запиту про надання 
інформації з Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно, а також 
документів, необхідних для її проведення

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент 
звернення.

■*>Д. Документи отримані адміністратором 
центру надання адміністративних послуг

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Зберігаються у 
відділі з надання 
адміністративних 

послуг

4. Реєстрація запиту про надання 
інформації з Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно у базі даних заяв 
та запитів Державного реєстру прав, 
виготовлення електронних копій 
документів шляхом сканування поданих 
документів та розміщення їх у базі даних 
про реєстрацію заяв і запитів Державного 
реєстру речових прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В порядку 
черговості у 

момент звернення

5. Опрацювання запиту про надання 
інформації з Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно:

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У день 
надходження 

запиту.
5.1 розгляд запиту про надання інформації 

з Державного реєстру речових нрав на 
нерухоме майно;

5.2 формування та друк інформації з 
Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно за результатом розгляду 
запиту

6. Видача інформаційної довідки з 
Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У день 
формування 
інформаційної 
довідки.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області 

ОЛ л м ш Р  2 0 1 8  р. №

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА  
процесу надання адміністративної послуги  

внесення змін до записів до Держ авного реєстру речових прав на нерухоме майно 
у зв ’язку із зміною  відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта 
цього права, інш і речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме 
майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Д ерж авному реєстрі речових прав на 
нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням держ авної реєстрації прав

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки виконання 
етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

2. Прийняття заяви про внесення змін 
до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно , а 
також документів, необхідних для її 
проведення.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

3. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на 
нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
отримання документів

4. Реєстрація заяви про внесення змін 
до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно у 
базі даних заяв та запитів 
Державного реєстру прав, 
виготовлення електронних копій 
документів шляхом сканування 
поданих документів та розміщення їх 
у базі даних про реєстрацію заяв і 
запитів Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

В порядку черговості у 
момент звернення

5. Опрацювання заяви про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно, а 
також документів, необхідних для 
внесення змін до запису до 
Державного реєстру речових прав на 
нерухоме майно, та оформлення 
результату наданн я адм і ністрати вної 
послуги:

Державний 
реєстратор прав 

на нерухоме 
майно

У день реєстрації заяви 
у базі даних заяв та 
запитів Державного 
реєстру прав.



5.1. розгляд заяви про внесення змін до 
запису Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно та 
документів, необхідних для внесення 
змін до записів до Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно; •

*

5.2. прийняття рішення про внесення 
змін до запису Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно або 
про відмову у внесенні змін до 
запису Державного реєстру речових 
прав на нерухоме майно.

6. Видача витягу з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно або 
рішення про відмову у внесенні змін 
до запису, документів. що 
подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше наступного 
робочого дня з моменту 
прийняття рішення про 
внесення змін до запису 
Державного реєстру 
речових прав на нерухоме 
майно або про відмову у 
внесенні змін до запису 
Державного реєстру 
речових прав на нерухоме 
майно.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду, 
Міністерства юстиції України, його територіального органу.



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
Старобільської районної 
державної адміністрації 
Луганської області

2018 р. № З М )

ТЕХН О Л О ГІЧ Н А КАРТКА
процесу надання адміністративної послуги  

взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

№
з/п

Етапи опрацювання звернення про 
надання адміністративної послуги

Відповідальна
особа

Строки виконання 
етапів

1. Інформування про види послуг, 
порядок заповнення заяви, перелік 
документів тощо.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

2. Прийняття заяви про взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна, а 
також документів, необхідних для її 
проведення

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

У момент звернення.

3. Передача документів отриманих 
адміністратором центру надання 
адміністративних послуг державному 
реєстратору речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

Не пізніше 
наступного робочого 

дня з моменту 
отримання документів

4. Реєстрація заяви про взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна у базі 
даних заяв та запитів Державного 
реєстру прав, виготовлення 
електронних копій документів шляхом 
сканування поданих документів та 
розміщення їх у базі даних про 
реєстрацію заяв і запитів Державного 
реєстру речових прав на нерухоме 
майно

Адміністратор 
відділу з надання 
ад м і н і страти вн их 

послуг

У момент звернення в 
порядку черговості

5. Опрацювання заяви про взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна, а також 
документів, необхідних для її проведення 
та оформлення результату надання 
адміністративної послуги, зокрема:

Державний 
реєстратор прав 

на нерухоме 
майно

У строк, що не 
перевищує 12 годин 3 
моменту прийняття 
заяви

5.1 розгляд заяви про взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна та 
документів. необхідних для її 
проведення:



5.2 прийняття рішення про взяття на облік 
безхазяйного нерухомого майна або про 
відмову у взятті на облік безхазяйного 
нерухомого майна.

*

6. Видача витягу з Державного реєстру 
речових прав на нерухоме майно або 
рішення про відмову у взятті на облік 
безхазяйного нерухомого майна, 
документів, що подавалися.

Адміністратор 
відділу з надання 
адміністративних 

послуг

не пізніше наступного 
робочого дня 3 
моменту прийняття 
рішення про взяття на 
облік безхазяйного 
нерухомого майна або 
про відмову у взятті 
на облік безхазяйного 
нерухомого майна.

Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду, 
Міністерства юстиції України, його територіального органу.


